SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 172 REGIAO
CREFITO-17

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N°17/2024

1. DO OBJETO

1.1. Aquisi¢do de 150 unidades de Papel oficio A4, 75g/m2 (dimensdes 210 x 297mm e 500
folhas), conforme condi¢des estabelecidas neste Termo de referéncia (TR).

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando as necessidades de consumo das unidades administrativas do CREFITO-17,
devido ao uso diario e continuo nos diversos setores para impressdo de documentos, notas de
empenho, decretos, portarias, processos licitatérios e demais necessidades.

2.2. Considerando que atualmente o estoque de folha de papel A4 encontra-se baixo e que a
auséncia desse material pode prejudicar o andamento regular de suas atividades.

2.3. Considerando que durante a licitacéo para aquisicdo de materiais de expedientes, Processo
n°04/2024, nao foi possivel a aquisicdo desse material.

2.4. Considerando atender as demandas registradas no Plano Anual de Contratacao.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1. Deverado ser fornecidas licencas para o CREFITO-17, conforme as especificagbes do
produto segquir:

Especificacdo Referéncia Quantidade
Papel A4, papel alcalino, Resma (pacote com 500 150 unidades
comprimento 297mm, largura folhas)

210mm, gramatura 75g/m2,

aplicacdo: impressora laser e
impressora jato de tinta.

Rotulagem contendo nome,
gramatura, dimensdes do

produto, quantidade de
folhas, nome e CNPJ do
fabricante.

3.2. Os valores apresentados nos orcamentos devem se adequar as retencdes previstas
de uma Autarquia Pablica. Além disso, por se tratar de um Org&o Publico, a nota fiscal
deverd ser emitida com antecedéncia, em caso de vitéria da empresa.

4. DA EXECUCAO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
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4.1. A CONTRATADA obriga-se a manter durante a execucao dos servicos, as obrigacbes por
ela assumidas na proposta, conforme as condicfes e prazos apresentados neste termo;

4.2. A quantidade dos objetos e serem fornecidos serdo solicitados de acordo com a
necessidade, de forma escalonada, a contar do recebimento da Requisicdo do Produto;

4.3. A entrega do(s) produto(s) sera acompanhada e fiscalizada por representante(s) do
CREFITO-17, designado(s) para esse fim;

4.4. Os produtos deverdo ser entregues em perfeita consonancia com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos,
contados da entrega da Requisi¢éo do Produto;

4.5. Os produtos deverdo ser entregues, acompanhados de nota fiscal, no prazo e serdo
recusados se entregues em desacordo com as especificagcdes do presente Termo de Referéncia;

4.6. Se 0 prazo de entrega coincidir com o dia em que o0 CREFITO-17 ndo tenha atendimento ao
publico, este sera automaticamente prorrogado até o primeiro dia Gtil subsequente;

4.7. O prazo de entrega admite prorrogacdo, desde que devidamente justificado e aceito pelo
Orgéo contratante;

4.8. A entrega dos produtos sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, ficando ainda,
responsével por toda despesa decorrente do transporte do produto.

4.9. O objeto tem entrega prevista na sede do CREFITO-17, na cidade de Aracaju/SE e deverao
ser entregues de segunda a sexta-feira, das 08h as 17h, exceto feriados. A entrega devera ser
agendada pelo telefone: (79) 3011 — 0900.

5. DAS CONDICOES E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta;

5.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades;

5.3. Os bens ser@o recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do produto;

5.4. Na hip6tese de constatacdo de anomalias que comprometam a utilizacdo adequada do
material, 0 mesmo sera rejeitado, em todo ou em parte, conforme disp8e o Art. 140 interpretado
conjuntamente com o art. 147 da Lei n° 14.133, sem qualquer énus para o CREFITO-17;

5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato ou de eventuais
problemas do produto.
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6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. A CONTRATANTE se compromete a promover, por meio dos departamentos, o
acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do objeto do presente Termo de Referéncia, sob
0 aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

6.2. Proceder aos pagamentos devidos a (s) licitante (s) vencedora (s);

6.3. Proporcionar todas as facilidades para que a (s) licitante (s) vencedora (s) possa (m) realizar
a entrega dos materiais, dentro do estabelecido nesta licitacéo;

6.4. Rejeitar os produtos que ndo satisfizerem aos padrdes exigidos nas especificacdes;

6.5. Aplicar, a (s) licitante (s) vencedora (s), as san¢des administrativas previstas na legislacéo
vigente;

6.6. Dar plena e fiel execucdo a contratacdo, respeitando todas as clausulas e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.7. Comunicar imediatamente quaisquer irregularidades que possam comprometer a eficiéncia,
responsabilidade e qualidade dos servigos, dando ciéncia ao fiscal do contrato, por escrito, a
adoc¢éo das providéncias cabiveis;

6.8. Conferir toda a documentacao técnica gerada e apresentada durante a execugao do objeto,
efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de informagéo
e qualidade exigidos;

6.9. A CONTRATADA devera executar as atividades constantes neste termo de referéncia de
acordo com os mais elevados padrées de competéncia e integridade profissional e ética, junto a
equipe técnica.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Entregar os produtos, rigorosamente e em conformidade, com todas as condic¢des e prazos
estipulados neste Termo de Referéncia,

7.2. Providenciar a troca, as suas expensas, no prazo maximo de 10 (dez) dias, dos produtos
entregues com defeitos de fabricacdo, e que nao correspondam as especificagdes solicitadas;

7.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo, ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo, durante o periodo de entrega dos produtos, ndo implicando
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes ou prepostos;

7.4. Substituir, sempre que exigido pela Administracdo, e independente de justificativas, qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamentos sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticdo e/ou ao interesse do servi¢o publico;

7.5. Manter inalterados os prec¢os e condi¢cfes propostas;

7.6. Responder por todos os 6nus decorrentes dos transportes, de embalagem, seguros, taxas,
fretes e demais encargos que venham incidir na entrega dos produtos, se 0 mesmo ocorrer de
forma fisica;

7.7. Lancar na nota fiscal as especificagcdes dos produtos, de modo idéntico aquelas constantes
do objeto do termo de referéncia;

7.8. N&o transferir a terceiros, total ou parcial, o fornecimento dos produtos sem a prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE;

7.9. Designar formalmente o preposto da empresa para atuar junto a Contratante durante a
execucao contratual;
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7.10. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicbes dos
produtos, fixando prazos para sua correcéo;

7.11. Fornecer suporte ao CONTRATANTE e garantia dos produtos dentro dos padrbes da
fabricante;

7.12. Também sé&o obrigacdes da CONTRATANTE as resultantes da observancia da Lei n°
14.133/21 e as descritas nos subitens acima.

8. DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1. Seré julgada vencedora a proposta que, atendendo a todos os requisitos técnicos previstos
no Termo de Referéncia, contiver o MENOR PRECO UNITARIO, devendo o preco proposto
incluir todos os custos diretos e indiretos pertinentes ao fornecimento do objeto;

8.2. Os valores unitarios e globais deverdo ser considerados pelas licitantes como maximos,
conforme a Lei n°® 14.133/21;

8.3. O detalhamento da proposta comercial devera conter:
a) Valor unitério e total;

b) Especifica¢des técnicas detalhadas: marca, modelo, codigo, procedéncia e demais referéncias
existentes, necessérias para a identificacdo do objeto ofertado;

¢) Validade da proposta;
d) Razéo social do licitante, CNPJ, nimero de telefone, e-mail e enderego.

8.4. O preco estipulado na proposta da CONTRATADA do objeto previsto neste termo de
referéncia € irreajustavel e deve se adequar as retenc@es de uma Autarquia Publica.

9. DAS CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO

9.1. O PAGAMENTO sera efetuado por meio do Setor Financeiro do CREFITO-17, apés o regular
fornecimento do objeto, mediante Requisicdo do Produto com indicacdo da quantidade dos
objetos solicitados de acordo com a necessidade da CONTRATANTE, de forma escalonada;

9.2. O pagamento referente as aquisi¢es objeto deste termo de referéncia seré realizado apos
a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente;

9.3. Todos os pagamentos serdo realizados através de transferéncia, deposito bancério ou boleto
de compensacao, posteriormente a apresentacdo da Nota Fiscal junto ao Setor Financeiro do
CREFITO-17 e em até 10 (dez) dias corridos;

9.4. A Nota Fiscal devera ser encaminhada acompanhada das certiddes de regularidade fiscal
da empresa;

9.5. A Nota Fiscal deve considerar as reten¢c8es de uma Autarquia Publica.

10. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
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10.1. O presente objeto tem sua classificacéo contabil registrada na disponibilidade orcamentaria
6.2.2.1.1.01.04.03.001.001 - Materiais de Expediente.

11. DO PERIODO DE VIGENCIA

11.1. A contratacdo tem prazo de vigéncia de até 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura por ambos, sendo o prazo de execucao prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n°
14.133/21.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacédo exigida;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagédo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei as
seguintes sancdes:

a) adverténcia, aplicada quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado e por ocorréncia de
fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste instrumento, até o maximo de 30%
(trinta por cento) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta por
qualquer das infracBes descritas nos incisos do item 17.1 e art. 155 da Lei n°14.133/21;
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¢) impedimento de licitar e contratar com o CREFITO-17 com o consequente descredenciamento
do Cadastro Central de Fornecedores do Estado, nos casos dos incisos I, IlI, IV, V, VI e VIl do
item 17.1 e art. 155 da Lei n°® 14.133/21;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Puablica, aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do item 17.1
e caput do art. 155 da Lei n°® 14.133/21, quando justificada imposi¢do de penalidade mais grave
e impedird o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta,
indireta de todos os entes federativos pelo prazo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.3. A aplicacéo de qualquer das sanc¢des previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegure o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o rito previsto na Lei n.° 14.133/21.

12.4. Verificadas as situagfes especificadas na Lei n°® 14.133/21 cabe a Administracdo a
prerrogativa de extinguir unilateralmente o contrato.

13. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

13.1. Durante o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia seré exigido que a empresa
fornecedora se mantenha em compatibilidade com as obriga¢des a serem assumidas, bem como
com todas as condi¢des de habilitacdo para contratacdo com a Administracao Publica.

13.2. Para fins de habilitacdo, a empresa vencedora devera apresentar 0s seguintes
documentos, junto com a proposta de precos:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, mediante
a apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

¢) Prova de regularidade relativa ao Banco Nacional de Devedores Trabalhista, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

d) Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas —
CEIS;

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal, por meio de certiddo negativa
de débitos ou positiva com efeitos de negativa, emitidas pelas respectivas Secretarias de
Fazenda;

f) Declaracéo de inexisténcia de fatos impeditivos para contratacdo com o CREFITO-17;

g) Declaragéo de que ndo emprega menores de 18 anos.

14. CONDICOES GERAIS

14.1. O objeto deste termo de referéncia é considerado “dispensa de licitagdo” sendo assim,
procedimento licitatério e o contrato que dele resultar, obedecerdo integralmente a Lei n°
14.133/21.
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Aracaju/SE, 23 de setembro de 2024

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

CREFITO-17
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