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®

Termo de Referéncia n® 21/2026

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagao do servigo de recorte de didrios oficiais para
acompanhamento das publica¢des oficiais relacionadas ao Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 17* Regido.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O servigo € necessario para monitorar publica¢des oficiais de interesse do Conselho,
garantindo ciéncia tempestiva de atos administrativos, normativos e judiciais.

2.2. A prestacao dos recortes assegura o acompanhamento continuo de publicagdes que
possam impactar

as atividades e competéncias legais da entidade.

2.3. O servigo otimiza a identificagao de informacdes relevantes nos diversos Diarios
Oficiais, reduzindo o tempo despendido pela equipe interna.

2.4. O recebimento de alertas e recortes especializados minimiza o risco de perda de
informagoes relevantes que possam gerar prejuizos.

2.5. A contratacdo garante o acesso sistematizado e organizado as publicagdes
relacionadas ao Conselho, seus profissionais registrados e temas de interesse institucional.

3. ESPECIFICACOES DO SERVICO

3.1. A CONTRATADA devera realizar o acompanhamento e fornecimento diario das
publicacdes dos Didrios Oficiais:

3.1.1. As palavras-chave:

Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional;

Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 17* Regido;
CREFITO;
CNPJ n° 31.687.131/0001-12.

3.2. Envio do boletim diario lapidado via e-mail, site e/ou aplicativo para o CREFITO-
17.

3.3. Seguro-garantia, que certifique que as obrigagdes contratuais serdo respeitadas e
todas as publicagdes serdo entregues em tempo processual habil.

3.4. Monitoramento de publicacdes oficiais (captagdo, leitura e envio de recortes
eletronicos, tanto em ambito estadual e federal quanto municipal):



Diério Oficial da Unido (DOU) — todos os cadernos;

Diarios Oficiais dos Estados e do Distrito Federal — incluindo o Legislativo,
Executivo e Judicidrio (minimo dos 26 estados + DF);

Diéario de Justiga Eletronico Nacional (DJEN);
Domicilio Judicial Eletronico (DJE).

3.5. Servigo de clipping/recorte eletronico das palavras-chave em todos os estados da
federacdo. As publicagdes relacionadas podem ser relacionadas a:

e Concursos publicos;

Licitacoes;

Normas ¢ leis;

Acdes judiciais;

Intimagdes ou notificagdes a autarquia;

Demais publicagdes que citam o CREFITO-17.

3.6. As publicacdes deverdo ser entregues no mesmo dia em que forem publicadas ou
disponibilizadas pelos orgdos oficiais, evitando, portanto, que a CONTRATANTE perca prazo para
protocolo de atos/recursos processuais.

3.7. Os documentos pesquisados formardo um banco de dados cujo contetido sera
enviado ao CONTRATANTE, tendo por base as palavras-chave.

3.8. A resposta aos chamados e indicagdes da parte CONTRATANTE deverdo ser
respondidos em prazo maximo de 24 horas, evitando que qualquer problema técnico ou eletronico seja
dado como motivo para a auséncia de qualquer publicagdo em nome do 6rgdo ou razio social indicados.

3.9. A CONTRATADA devera respeitar a LGPD (Lei Geral de Protecao de Dados).

4. GARANTIA DOS SERVICOS

4.1. O vencedor serd obrigado a dar garantia dos servigos executados, substituindo ou
refazendo quando for solicitado, decorrente da ndo correta manutengdo, sem 6nus ao Conselho.

4.2. O licitante devera fornecer suporte necessario por meio de pessoal técnico
especializado.

4.3. O licitante deverd responsabilizar-se por todos os custos indiretos incluindo
transporte, mao de obra, alimentacdo, ferramentas/equipamentos e demais verbas necessarias a execugao
dos servigos.

4.4. Os servigos licitados deverdo ser executados por profissionais especializados, em
numero suficiente para execucao dos servicos sem interrup¢do do mesmo, os quais nao terdo nenhum
vinculo empregaticio com o CREFITO-17, sendo de exclusiva responsabilidade da licitante vencedora as
despesas com todos os encargos fiscais € comerciais e todos os encargos de possivel demanda trabalhista,
civil ou penal, relacionadas a execucdo dos servicos, originariamente ou vinculada por prevencao,
conexao ou contingéncia.

4.5. O CREFITO-17 reserva-se no direito de nao receber os servicos em desacordo com
o previsto neste instrumento convocatdrio, podendo cancelar o contrato e aplicar as sangdes previstas na
Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente nos termos do art. 137, em caso de inexecug¢do total ou parcial
do contrato.

4.6. A CONTRATADA devera manter canais de comunicac¢do, tais como celular,
telefone, e-mail, e whatsapp, para onde serdo encaminhadas as solicitagdes de servigos.

4.7. Por ocasido da execugdo, caso seja detectado que os servicos, ndo atendem as
especificagdes do objeto licitado, ou de ma qualidade, podera ao CREFITO-17 rejeita-la, integralmente ou
em parte obrigando-se a detentora do registro providenciar a substituicdo do mesmo ndo aceito,



imediatamente ap0s a notifica¢do, devendo ser feita sem nenhum 6nus ao Conselho.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA obriga-se a manter durante a execucdo dos servigos, as
obrigacdes por ela assumidas na proposta, conforme as condi¢des e prazos apresentados neste Termo.

5.2. Realizar os servigos constantes no contrato e seus anexos, conforme especificacoes.

5.3. A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao.

5.4. Manter durante toda a execu¢do do contrato compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

5.5. Responsabilizar-se por quaisquer Onus, despesas, obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentagdo, transporte ou outro beneficio de
qualquer natureza decorrentes da prestagao de servigos e com todos os encargos sociais previstos na
legislagdo vigente e de qualquer outros, em decorréncia da sua condi¢do de empregadora.

5.6. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionados aos materiais, originalmente ou vinculada por preveng¢do, conexao ou continéncia.

5.7. Nao se valer desta contratagdao para assumir obrigacdes perante terceiros, sem prévia
autorizagdo da CONTRATANTE.

5.8. Executar o objeto do contrato, sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontratagao.

5.9. Comunicar a CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida em seu telefone,
enderego, conta bancaria e outras necessdrias para recebimento de correspondéncia/comunicagdo e
pagamento.

5.10. A CONTRATADA e seus colaboradores deverao respeitar a Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD (Lei no 13.709/2018), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o
objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural.

5.10.1. As informagdes sobre os dados e documentos do CREFITO-17 ndo poderdo
ser compartilhados.

5.10.2. Dados e informacdes compartilhadas sdo de responsabilidade dos agentes
CONTRATADOS, cabendo penalidades.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A CONTRATANTE deverd executar fielmente o Contrato de acordo com as
Clausulas avengadas e as normas da Lei, especialmente quanto ao pagamento, tendo em vista a natureza
do objeto contratado.

6.2. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre irregularidades verificadas na
execucdo do objeto do contrato para que sejam feitas as devidas corregdes.

6.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado.

6.4. O CREFITO-17 nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de Referéncia, bem como
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia do ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos/manutencdes realizados em desacordo



com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

6.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execucao do objeto, no
prazo e forma estabelecida no Contrato e seus anexos.

7. DA PROPOSTA COMERCIAL

7.1. Sera julgada vencedora a proposta que, atendendo a todos os requisitos técnicos
previstos no termo de referéncia, contiver o MENOR PRECO GLOBAL, devendo o preco proposto incluir
todos os custos diretos e indiretos pertinentes ao fornecimento do objeto.

8. DAS CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em conta corrente através de transferéncia eletronica, em
conta de titularidade da empresa contratada, que devera ser informada antes da contratacao.

8.1.1. Caso os dados bancarios ndo sejam informados na sessdo, junto a proposta,
conforme mencionado no edital, esta auséncia ndo implicara na desclassificacdo da licitante.

8.1.2. Caso haja alteragdo de conta corrente, a contratada deverd informar a
contratante a nova conta com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias antes da emissdo da Nota
Fiscal para que seja realizado o pagamento.

8.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada.

8.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, como, por exemplo, obrigagao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado
até¢ que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apoOs a comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.4. O licitante fica obrigado a emitir tantas quantas forem as notas fiscais necessarias,

haja vista que a entrega dar-se-4 mediante forma continua e futura de acordo com a necessidade do
CREFITO-17.

8.5. Sera considerada “data do pagamento” o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada ¢ obrigada a apresentar as certidoes: Federal,
Estadual, Municipal e Trabalhista, para confirmar a manuten¢do das condi¢gdes de habilitacdo exigidas no
edital.

8.7. Constatando-se, junto a licitante, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

8.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

8.10. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da
contratante, ndo serd rescindido o contrato em execug¢do com a contratada que ndo comprove sua
regularidade através das Certiddes: Federal, Estadual, Municipal, CRF-FGTS e Trabalhista.

8.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.



8.11.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

9.1. O presente objeto tem sua classificacdo contabil registrada na disponibilidade
orgamentaria n® 6.2.2.1.1.01.04.04.010 - Servigos de Divulgacao, Public. e Publicidade.

10. DA VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia do contrato decorrente desta licitagdo serd de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
conforme o disposto na Lei n°® 14.133/2021, desde que mantidas as condi¢cdes vantajosas para a
Administragdo e presente o interesse do CREFITO-17.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. O objeto deste termo de referéncia ¢ considerado “dispensa de licitagdo” sendo
assim, procedimento licitatorio ¢ o contrato que dele resultar, obedecerdo integralmente a Lei n°
14.133/21.

Dra. Luana Caroline Dantas Pereira

MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Dra. Viviane Nascimento Branddao Lima

MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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Documento assinado eletronicamente por Viviane Nascimento Brandao Lima, Membra da Equipe de
Planejamento, em 05/08/2026, as 14:59, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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