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MINUTA DE EDITAL

Pregéo Eletrénico n° 90001/2024 (IRP n° Data de abertura: 06/08/2024 as 09:00 horas
02/2024)

OBJETO

Abertura de processo licitatério para Registro de precos para futura contratacdo de pessoa juridica para
prestacdo de servico de natureza continuada de Agenciamento de Viagens em Passagens Aérea
Nacionais, de quaisquer companhias brasileiras em voos regulares, bem como de Passagens
Rodoviarias, Intermunicipais e Interestaduais, bem como prestagdo de servigcos correlatos de
hospedagem em apartamento simples, duplo e/ou triplo, para atender as necessidades do Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional — CREFITO 17, conforme especificagbes contidas no
Termo de Referéncia.

Registro de Precos? Vistoria Instrumento Forma de Adjudicagéo
Contratual
Sim Nao Ata de Registro de Menor taxa de
Precos agenciamento

Documentos de Habilitagao

e SICAF
e Certiddo do Conselho Nacional de Justica (CNJ)
e Certiddo do Portal da Transparéncia

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (TST)

Requisitos Especificos

* O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado na secdo do
instrumento convocatério acima indicada.

Lic.Exclusiva Reserv. Cota Exige Amostra Dec. n°®7.174/2010
ME/EPP? ME/EPP?
N&o Sim N&o N&o

Prazo para envio da proposta/documentacéo

Até 2h apds a convocacao realizado pelo(a) pregoeiro(a)

Pedidos de Esclarecimentos Impugnacdes
Até 01/08/2024 para o endereco: Até 01/08/2024 para o endereco:
cplcrefitol7@gmail.com cplcrefitol7@gmail.com

Relacao de itens

Ver item 2. Especificag6es do objeto do Termo de Referéncia

SEDE: Av. Ministro Geraldo Barreto Sobral, n° 2100, Ed. Empresarial JFC, sala 308, Jardins, Aracaju/SE - CEP 49.026010
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COMISSAO DE CONTRATAGAO

PREGAO ELETRONICO N° 90001/2024 (IRP n° 02/2024)

Torna-se publico que o Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional, por meio da sua
Comisséo de Contratacdo, sediado no JFC Trade Center, Av. Ministro Geraldo Barreto Sobral, 2100 -
Sala 308 - Jardins, Aracaju - SE, 49026-010, realizara uma licitacdo, para registro de precos, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julyjamento menor taxa de
agenciamento, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢do Normativa Seges/ME,
de 30 de setembro de 2022, da Lei Complementar 123/2006, de 14 de dezembro de 2006 e demais
legislagbes aplicaveis e, ainda, mediante as condi¢g6es estabelecidas neste Edital.

Data Da Sesséo Publica

Dia 06/08/2024 as 09:00 (horario de Brasilia)
Critério De Julgamento

Menor Preco

Modo De Disputa

Aberto e fechado

1. DO OBJETO

1.1 Abertura de processo licitatério para Registro de precos para futura contratacao de pessoa juridica
para prestacdo de servico de natureza continuada de Agenciamento de Viagens em Passagens Aéreas,
Nacionais, de quaisquer companhias, brasileiras em voos regulares, bem como de Passagens
Rodoviarias, Intermunicipais e Interestaduais, bem como prestagdo de servicos correlatos de
hospedagem em apartamento simples, duplo e/ou triplo, para atender as necessidades do Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 17° Regiéo, conforme especificacbes contidas no
Termo de Referéncia.

1.2 A licitagdo sera dividida por itens, conforme consta no item 2. do Termo de Referéncia — Anexo |l
do Edital.

1.3 O critério de julgamento adotado serd o menor preco da taxa de agenciamento, referente a
Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus
Anexos quanto as especificagbes do objeto.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1 S6 podera participar deste certame Pessoa Juridica regularmente habilitada, que explorem ramo
de atividade compativel com o objeto licitado, e que esteja com credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no artigo 9° da IN SEGES/MP
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n° 03, de 2018, atendendo as condi¢des exigidas neste edital e seus anexos que pertencam ao ramo
de atividade relacionado com o objeto e que atenda a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacao exigida neste edital e seus anexos, na forma do artigo 48, inciso |, da Lei Complementar
n® 123/2006 e artigo 6° do Decreto n® 8.538/2015 e que esteja previamente cadastrada no site
https://www.gov.br/compras/pt-br, para acesso ao sistema eletrénico.

2.2 Como condicdo para participar desta licitacdo, o licitante devera, em campo préprio do sistema
eletrdnico, manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacao deste edital.

2.3 E vedada a participacdo de empresa cujo sécio, proprietario ou acionista, seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
Membros e Servidores ocupantes de cargo de direcdo, chefia ou assessoramento desta Administragéo,
bem como a prestagdo de servico por empregado de empresa fornecedora de méo-de-obra que se
enquadre na situagéo citada acima.

2.4 N&o poderéo participar desta licitagdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitaces e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacéo
vigente;

b) Que ndo atendam as condicbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
¢) Que estejam elencados no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021;

d) Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

e) Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 48, § Unico da Lei n°® 14.133/2021;

f) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou
liquidacao;

2.5 Como condicdo para participacao no Pregéo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio
do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracgdes:

a) Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

b) Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

¢) Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte.

d) Que esta ciente e concorda com as condi¢cBes contidas no Edital e seus anexos; €) Que cumpre 0s
requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em conformidade
com as exigéncias editalicias;

f) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;
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g) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

h) Que a proposta foi elaborada de acordo com artigo 55 da Lei n® 14.133/2021.

i) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢cado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

2.6 A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

2.7 A participacéo nesta licitag@o importa ao licitante, a irrestrita aceitagdo das condi¢des estabelecidas
no presente edital e seus anexos, bem como na observancia dos regulamentos e normas
administrativas aplicaveis.

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1 Cabera ao licitante interessado em participar do pregao:
a) Credenciar-se previamente no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

b) O licitante devera cadastrar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a data e
horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

¢) Responsabilizar-se formalmente pelas transagfes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo promotor da licitagdo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) Acompanhar as operagfes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e responsabilizar-se
pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao;

e) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer
o0 sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregao; e g) Solicitar o
cancelamento da chave de identificac@o ou da senha de acesso por interesse proprio.

4. DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE

4.1 Visando usufruir dos beneficios advindos da Lei Complementar n.° 123/06, as Microempresas e as
Empresas de Pequeno Porte deverdo, por ocasido do envio da proposta de precos, declarar sua
condicdo em campo proprio do sistema eletrénico. 4.2 A participacao de microempresas, empresas de
pequeno porte e empresas individuais observard o disposto na Lei Complementar n° 123/06,
notadamente os artigos. 42 a 49, salvo nas hipoteses previstas no § 1° do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021.
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4.2 O enquadramento como microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP dar-se-a nas
condicdes do Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei
Complementar n°® 123/06.

4.3 O empresario individual enquadrado nos limites definidos pelo art. 3° da Lei Complementar n°
123/06 recebera o mesmo tratamento concedido pela Lei Complementar n® 123/06, as ME/EPP.

4.4 A fruicdo dos beneficios licitatérios determinados pela Lei Complementar n® 123/06 independera de
inscricdo da ME/EPP ou equiparado ao regime tributario simplificado.

4.5 Os licitantes que se enquadrarem nas situagdes previstas no art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06,
e ndo possuirem quaisquer dos impedimentos do § 4° do artigo citado dever&o apresentar declaragcéo
em campo proprio do sistema de que cumprem os requisitos legais para a qualificagdo como ME/EPP
ou equiparado, estando aptos a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da
referida Lei Complementar n® 123/06.

4.6 A ndo apresentagéo da declaracdo de ME/EPP e equiparado importara na rendncia ao tratamento
consagrado na Lei Complementar n° 123/06.

4.7 A licitante que se declarar como ME/EPP e ndo se enquadrar como tal, iniciada a sessdo, sem
prejuizo de eventual apuracdo de responsabilidade, sera desclassificada/inabilitada, assim que
constatada tal situacao.

5. DA INSERCAO DA PROPOSTA DE PRECO(S)

5.1 O licitante devera inserir proposta de preco(s) com a descricdo do objeto ofertado e o preco,
exclusivamente no sistema eletrénico (no portal https://www.gov.br/compras/pt-br), até a data e horario
marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de proposta(s).

5.2 O envio da proposta, que atenda aos requisitos exigidos neste edital, ocorrera por meio de chave
de acesso e senha.

5.3 Incumbira ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrénico durante a sesséo publica no
pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4 O registro eletrénico da proposta comercial podera ser efetuado a partir da data da liberagao do
edital no sistema COMPRAS.GOV, até a data da abertura da sesséo publica.

5.5 A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o VALOR DA TAXA DE
AGENCIAMENTO, ja considerados e inclusos os tributos, fretes, tarifas e as despesas decorrentes da
execucao do objeto deste Pregéo.

5.6 As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessao publica
estabelecida no preAmbulo deste Edital.

5.7 Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para contratacao, ficam os licitantes
liberados dos compromissos assumidos. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa a
desclassificacéo da proposta.

5.8 Até a abertura da sessao publica, o licitante podera retirar ou substituir a proposta cadastrada.
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5.9 Nédo sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento das propostas.

5.10 Os documentos que compfem a proposta do licitante melhor classificado somente seréo
disponibilizados para a avaliacdo do(a) pregoeiro(a) e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

a) Valor unitario e total do item e do LOTE (GRUPO);
b) Marca (se houver);
c) Fabricante (se houver);

d) Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicdvel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nUmero do
registro ou inscricdo do bem no 6rgdo competente, quando for o caso. Ou seja, as especificacdes dos
objetos constantes no Termo de Referéncia — Anexo |l deste Edital devem sempre prevalecer sobre as
especificacdes do CatMat/CatServ do sistema COMPRAS.GOV, caso sejam somente semelhantes.

6.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

6.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacao
de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

6.5 A licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletronico:

a) Que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com
as exigéncias do Edital de Licitacdo e seus anexos.

b) Que se enquadra, se for o caso, em microempresa ou empresa de pequeno porte e queira se valer
dos direitos de preferéncia previstos na Lei Complementar n°® 123/2006.

7.DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, DA FORMULAGCAO DE LANCES E DA CLASSIFICACAO
E VERIFICACAO DA CONFORMIDADE DA(S) PROPOSTA(S)

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrnico, na
data, horario e local indicados neste Edital.
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7.2 Durante a sessao publica, a comunicacéo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca
de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico (“chat”).

7.2.1 Diante da indisponibilidade momentanea do campo préprio do sistema eletrdnico, a licitante
devera formalizar o apontamento, de imediato e exclusivamente, pelo e-mail cplcrefitol7@gmail.com,
sob pena de preclusédo da oportunidade de alegacdo da matéria, devendo o Pregoeiro registrar o fato
no “chat” e relatar o teor das comunicagoes.

7.3 Cabe a licitante acompanhar as operac@es no sistema eletrénico durante a sesséo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de neg6cios em razédo de sua propria
desconexao ou diante de inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

7.4 Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.5 No caso de a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregao sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas
apds comunicagdo expressa aos participantes no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br.

7.6 O Pregoeiro podera suspender a sessao publica do certame, justificando, no “chat”, os motivos da
suspensao e informando a data e o horario previstos para a reabertura da sessao.

7.7 A fase de lances deste Pregao sera processada pelo modo de disputa “aberto”, conforme
procedimento estabelecido no art. 23 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73/2022.

7.8 A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento,
ressalvado o disposto no item 7.9.

7.9 Durante a etapa de envio de lances, tendo por fundamento o disposto nos arts. 5° 9° e 11 da Lei
n® 14.133/2021, o Pregoeiro podera desclassificar a proposta que possa comprometer a regularidade
do certame, a dindmica da disputa e/ou causar prejuizo a competitividade do processo licitatério, assim
compreendidos:

7.9.1 Proposta que apresente objeto em manifesta desconformidade com as caracteristicas
especificadas no edital ou que apresente elemento que possibilite a pronta identificac@o da licitante;

7.9.2 Proposta com pregos manifestamente inconsistentes ou com presungdo absoluta de
inexequibilidade;

7.10 Serdo considerados precos manifestamente inconsistentes quando ofertado valores ou
percentuais simbdlicos ou irrisérios, claramente incompativeis com os praticados pelo mercado.

7.11 Mediante despacho fundamentado registrado no sistema e acessivel a todos, o Pregoeiro
apresentara as razOes para a prévia desclassificagdo da proposta, esclarecendo os motivos que
ensejaram a decisdo em vista do disposto no item 7.9.

7.12 Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do horario e do valor
consignados no registro de cada lance.

7.13 A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.
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7.14 Durante o transcurso da sessao, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.

7.15 Havendo empate entre as ofertas, o sistema aplicara, sucessivamente, o disposto no art. 44 e 45
da Lei Complementar n°® 123/2006 e, apds se for o caso, os critérios de desempate previstos no art. 60
da Lei n° 14.133/2021.

7.15.1 Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances ap6s o inicio da fase
competitiva, aplica-se o disposto no subitem anterior.

7.15.2 Persistindo o empate apds a aplicagdo dos critérios referidos nos subitens anteriores, o
desempate ocorrera por meio de sorteio eletrdnico a ser realizado pelo sistema.

7.15.3 N&o sera aplicado o disposto no art. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006 na hipétese
estabelecida no 81° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021.

7.16 Os lances apresentados e levados em consideragéo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

7.16.1 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.17 Durante a fase de lances (modo de disputa aberto), o Pregoeiro podera excluir o lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

7.17.1 A possibilidade de exclusao de lance inexequivel por parte do Pregoeiro ndo desonera a licitante
da responsabilidade pelo registro da oferta, ainda que haja erro manifesto.

7.18 Para a formulagdo dos lances, a licitante devera observar o intervalo minimo de R$0,01 (um
centavo de real).

7.18.1 Para efeito de disputa, serdo aceitos os lances com até quatro casas decimais apés a virgula.
Porém, no envio da proposta definitiva, serdo admitidas somente duas casas decimais apés a virgula.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 No julgamento da Proposta, a classificacdo dar-se-& pelo critério de Menor Preco da taxa de
agenciamento, referente a Remuneracéo do Agente de Viagem (RAV), sendo considerada classificada
em primeiro lugar a Proposta de Preco(s) que atender a todas as condi¢des do Edital e ofertar o Menor
Preco Total, representado pelo menor lance, quando houver.

9. DA NEGOCIACAO

9.1 Apés o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, nos termos do art. 61 da Lei n°
14.133/2021, o Pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas com a licitante mais bem
classificada, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacao.

9.2 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.
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9.3 Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado, a negociacéo podera
ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a
ordem de classificacéo.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o envio da proposta de precos formatada de acordo
com o Anexo IV do edital e devidamente adequada ao Ultimo lance, por meio de campo préprio do
sistema.

10.1.1 Em caso de problemas técnicos ou operacionais que inviabilizem o envio da proposta pelo
sistema, sera admitido o envio do respectivo arquivo para o e-mail cplcrefitol7@gmail.com, devendo o
Pregoeiro, nessa hipétese, informar no “chat” a data e o horéario do recebimento e disponibilizar o
contelido para os demais licitantes interessados.

10.1.2 O prazo para envio da proposta é de, no minimo, 60 (sessenta) minutos a contar da convocacao
pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo Pregoeiro a depender das
circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdo formal de prorrogacdo por parte da
licitante.

10.1.3 Para a contagem do prazo de que trata o item anterior, ndo serd considerado o tempo de
suspenséo da sessao realizada pelo Pregoeiro.

10.1.4 O Pregoeiro podera solicitar a apresentacédo de folders, prospectos e outros documentos ou
materiais de divulgacdo que contenham informacfes técnicas e detalhamentos acerca dos produtos
e/ou equipamentos ofertados.

10.1.5 Em caso de ndo envio da proposta no prazo indicado ou expirada eventual prorrogacao
concedida pelo Pregoeiro, a licitante serd desclassificada e sujeitar-se-a as san¢fes previstas neste
edital.

10.1.6 A proposta sera desclassificada quando:

a) as especificacbes do objeto ofertado estiverem em manifesta desconformidade com as exigéncias
estabelecidas no edital;

b) contiver valores simbdlicos, irrisérios ou com presuncao absoluta de inexequibilidade, exceto quando
se referirem a materiais e instalaces de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie, de forma
expressa e motivada, a parcela ou a totalidade de remuneragéo.

10.2 O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas no edital e quanto ao preco ofertado, que ndo podera ser
superior ao valor estimado constante no Termo de Referéncia - Anexo Il deste Edital.

10.2.1 O Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a embasar sua decisdo no que tange ao
julgamento da melhor proposta, admitindo a complementacdo de informacg6es e a juntada posterior de
documentos complementares & proposta.

10.2.2 Havendo falhas na proposta, o Pregoeiro devera empreender diligéncias para a sua corregao
e/lou saneamento, de modo que a desclassificacdo da proposta somente sera cabivel se os vicios
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porventura existentes forem insanaveis, observando-se, para tanto, o disposto no inciso Il do art. 12
da Lei n° 14.133/2021.

10.2.3 Se houver indicios de inexequibilidade relativa da proposta, o Pregoeiro devera assegurar a
licitante a oportunidade de demonstracdo e comprovacao da viabilidade financeira e econémica da
oferta aplicando-se, no que couber, o art. 34 da Instrucdo Normativa n°® 73/2022 da SEGES/ME.

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
11.1 A habilitagdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF, Nivel | ao VI do
Cadastro de Pessoa Juridica, e da documentacao especificada neste edital.

11.1.1 Diante da expiracéo de validade dos documentos registrados no SICAF referentes aos Niveis
Ill, IV e VI, as licitantes deverdo apresentar documentacdo complementar, a fim de suprir tais
exigéncias, observado em relacéo as empresas enquadradas como ME/EPP o disposto no art. 43, §1°,
da Lei Complementar n° 123/2006.

11.1.2 Para fins de habilitagéo juridica, o Pregoeiro verificard a compatibilidade entre o objeto do
certame e as atividades previstas como “objeto social’ no ato constitutivo das licitantes, conforme a
natureza da pessoa juridica.

11.2 Habilitag&o Juridica:
a) Cédula de Identidade ou de outro documento de identificacdo equivalente;

b) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual CCMEI, na forma da Resolu¢cdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitacédo
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

d) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada EIRELI, ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

e) No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

f) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta Comercial ou
pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condi¢cdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrugcdo Normativa n° 103, de 30/04/2007,
do Departamento Nacional de Registro do Comércio DNRC;

g) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

h) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.
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i) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva;

11.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

11.3.1 As habilitacdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos seguintes
requisitos, conforme artigo 68 da Lei 14.133/2021.:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751 de 02/10/2014,
referente a todos os créditos tributérios federais, créditos tributarios relativos as contribuicdes sociais,
contribui¢Bes instituidas a titulo de substituicdo e as contribuicdes devidas, por lei, a terceiros, inclusive
inscritas na Divida Ativa da Unido (DAU);

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante
Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

e) Prova de Regularidade de Situacdo ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — CRF, relativo ao FGTS, emitida pela Caixa Econémica;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, em relacédo a
todos os estabelecimentos da empresa, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com efeitos da CNDT, nos termos
do Titulo VII A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 9.452, 1° de maio
de 1943, instituida pela Lei n° 12.440, de 07/07/2011.

11.4 Qualificacdo Econdmico-financeira:

11.4.1 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacédo judicial ou recuperacéo extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

11.4.2 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

¢) patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

e) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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f) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

11.4.3 Declaracdo do licitante de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracao
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao
patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

a) A declaragéo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa
ao ultimo exercicio social; e

b) Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado
do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, 0
licitante devera apresentar justificativas.

11.4.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

11.5 Qualificacdo Técnica:

11.5.1 ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA - Apresentar no minimo um atestado de comprovacg&o
de aptiddo para desempenho de atividade compativel com o objeto da licitagc&o, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado, com carimbo de identificacdo do assinante e
dados complementares para futuro contato, afirmando e comprovando a licitante ja ter fornecido
satisfatoriamente itens idénticos ou similares ao objeto deste processo licitatério.

11.6 Qualificacdo Técnico-Operacional:

11.6.1 Comprovacéo de aptidao para execuc¢édo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

11.6.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Devera haver a comprovagédo da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestagéo dos servigos,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos
serem ininterruptos;

b) Comprovagéo que ja executou contrato/servigo(s) equivalente a 50% (cinquenta por cento) do que
se pretende contratar;

11.6.3 Sera admitida, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situacéo
equivale, para fins de comprovagédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME
n° 98/2022.

11.6.4 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.
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11.6.5 O licitante disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da Contratante e local em que foram prestados 0s servicos, entre outros
documentos.

11.6.6 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

11.6.7 A apresentacdo de certides ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10
e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

11.7 Qualificagédo Técnica Especifica:

11.7.1 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22 da Lei
n.11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010;

11.7.2 Comprovacdo de que a licitante estd credenciada com a consolidadora ou as préprias
companhias aéreas (LATAM, GOL, AZUL e etc), e que se encontra em situagao regular, pronta para
operar imediatamente. Essa comprovacao deve estar datada dos ultimos 60 (sessenta) dias. Caso a
licitante ndo opere direto com as companhias aéreas, deverd comprovar que a consolidadora esta
credenciada junto a essas contratadas, ndo isentando da apresentacdo dos demais documentos
previstos no instrumento convocatdrio, sendo que devera ainda comprovar que esta credenciada junto
a consolidadora;

11.8 Outros Documentos:

a) Declaracéo, a ser firmada no proprio ambiente COMPRA.GOV, dando ciéncia de que cumpre(m)
plenamente os requisitos de habilitacdo, na forma do inciso |, do artigo 63, da Lei 14.133/2021;

b) Declaracdo, a ser firmada no proprio ambiente COMPRAS.GOV, de que se enquadra como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, Cooperativas e/ou equiparados ndo havendo nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006;

c) Declaracdo, a ser firmada no proprio ambiente COMPRAS.GOV, de Inexisténcia de Fato
Superveniente Impeditivo da Habilitagao;

d) Declaracao, a ser firmada no proprio ambiente COMPRAS.GOV, de que ndo emprega menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos em
qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz a partir dos quatorze anos;

e) Declaracao, a ser firmada no proprio ambiente COMPRAS.GOV, de Elaboracdo Independente de
Proposta,

f) Declaragédo de que ndo possui em seus quadros, empregados que sejam conjuges, companheiros
ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e
Servidores ocupantes de cargo de direcao, chefia ou assessoramento desta Instituicdo, bem como a
prestacdo de servico por empregado de empresa fornecedora de mao-de-obra que se enquadre na
situacao citada acima, conforme disposto no art. 2° da Resolucdo n° 07, de 18 de outubro de 2005, do
Conselho Nacional de Justica (Anexo VIII).

g) Termo de Responsabilidade e Confidencialidade, declarando ter ciéncia da obrigatoriedade, a partir
desta data, quanto ao cumprimento das regulamentacdes descritas na Politica de Seguranca da

SEDE: Av. Ministro Geraldo Barreto Sobral, n° 2100, Ed. Empresarial JFC, sala 308, Jardins, Aracaju/SE - CEP 49.026010
Telefones: (79)3011-0900



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 172 REGIAO
CREFITO-17

Informacao do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regido conforme
disposto no Anexo IX deste Edital. Tal declaracdo podera ser encaminhada juntamente com a
documentacao de habilitacdo e em caso de ndo envio, devera esta ser solicitada pelo(a) Pregoeiro(a)
via sistema COMPRAS.GOV.

11.9 E facultado a licitante deixar de apresentar a documentacdo de Habilitacdo Juridica, de
Regularidade Fiscal e, ainda, a documentacdo de Qualificacdo Econdmico-Financeira se optar pelo
SICAF, desde que o cadastro esteja valido e atualizado. Neste caso a consulta podera ser feita pelo(a)
Pregoeiro(a).

11.8.1 A documentacao exigida devera ter validade no minimo até a data prevista para abertura do
Pregado Eletrdnico. Se o prazo de validade das Certiddes ndo estiver expresso, sera considerado o
prazo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos, excluindo-se nesta contagem o dia da
emissao/expedicdo (o primeiro dia na contagem do prazo de validade é o seguinte a sua emisséo).

11.8.2 As certiddes obtidas via internet estardo sujeitas a verificacdo de sua validade e autenticidade
pelo(a) Pregoeiro(a). A verificagcao pelo CREFITO-17 nos sites oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova.

11.8.3 Caso alguma certidao apresentada esteja com o prazo de validade vencido e haja possibilidade
de extrair nova certiddo pela Internet na prépria sessao, a mesma podera ser imediatamente suprida.

11.8.4 O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
davida e julgar necessario.

12. DA ANALISE DA HABILITACAO

12.1 Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto as especificagbes do
produto e compatibilidade do preco, o(a) pregoeiro(a) verificard, como condi¢do prévia ao exame da
documentacdo de habilitagdo, o eventual descumprimento das condigcbes de participacao,

especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/)

12.2 Consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de eventual matriz
ou filial (cfr. Acérddo TCU n° 1.793/11- Plenario) e de seu sbcio majoritario (cfr. art. 12 da Lei n°
8.429/92, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario).
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12.3 Constatada a existéncia de vedacdo a participacdo no certame, o(a) Pregoeiro(a) reputara o
licitante inabilitado.

12.4 Nao ocorrendo inabilitacdo de que trata o item anterior, o(a) Pregoeiro(a) verificara por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econdmico-financeira e habilitacéo técnica, conforme o disposto na Instrucéao
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018 e suas alteracdes.

a) O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018 e suas alteracBes mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢cdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas;

b) E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessédo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacéo da
proposta, a respectiva documentacéo atualizada;

12.5 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminhé-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 60 (sessenta) minutos, sob pena de inabilitagéo.

12.6 Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacé@o dos documentos originais nédo digitais quando houver diavida em relagdo a integridade
do documento digital.

12.7 Se o detentor da melhor Proposta desatender as exigéncias para habilitagdo previstas neste Edital
e for proclamado inabilitado, o(a) Pregoeiro(a) examinara as ofertas subsequentes e procedera a
habilitacdo do licitante seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento,
sucessivamente, se necessario, até a apuracao de uma Proposta que atenda ao Edital, para declarar
o licitante vencedor.

12.8 Caso o licitante ndo regularize sua situacao fiscal no prazo previsto do art. 43, § 1°, da Lei 123/2006
e alterac@o, o mesmo sera declarado inabilitado e o(a) Pregoeiro(a) far4 a analise da documentacéo
de habilitacdo do licitante da proposta classificada em segundo lugar, e assim sucessivamente.

12.9 Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagcdo deverdo estar em
nome do licitante e, preferencialmente, com ndmero do CNPJ e endereco respectivo, observadas as
condi¢des seguintes:

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) Se o licitante for a filial, todos documentos deverdo estar em nome da filial exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz;

¢) O atestado de capacidade técnica podera estar emitido em nome e com CNPJ da matriz e/ou da filial
do licitante.

12.10 Na andlise dos documentos de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacéo (art. 64, § 1° da Instrucdo Normativa SEGES n° 73/2022).
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13. DOS RECURSOS

13.1 A interposigédo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagéo de
licitantes, a anulacéo ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de
2021.

13.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagédo ou de lavratura da ata.

13.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagcdo ou
inabilitag&o do licitante:

13.1.1 a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

13.1.2 o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimag¢édo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo.

13.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5 O recurso seré dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.6 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serédo conhecidos.

13.7 O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8 O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10 Os autos fisicos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no endereco
localizado no JFC Trade Center, Av. Ministro Geraldo Barreto Sobral, 2100 - Sala 308 - Jardins, Aracaju
- SE, 49026-010, nos dias Uteis, no horério das 8h as 17h.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 Apés o julgamento da proposta, da habilitacdo, adjudicacdo do objeto e a homologacdo do
resultado da licitacdo pela autoridade competente do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 172 Regido, na forma estabelecida neste Edital, celebrara Ata de Registro de Precgos,
gue firmara o compromisso para futura contratagdo entre as partes, com validade de 12 (doze) meses,
a contar de sua assinatura, com eficacia a partir da publicacao do seu extrato, no Diario Eletrénico do
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regido, podendo ser prorrogada a
vigéncia da referida Ata em conformidade com o art. 84 da Lei 14.133/2021.

14.2 A Ata de Registro de Prego devera ser assinada, eletronicamente, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados da data de convocacao para sua assinatura podendo este prazo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito
pela Administracgéo.
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14.3 A recusa injustificada do vencedor em assinar a Ata de Registro de Precos ou 0 ndo atendimento
a convocacdo, se caracterizara o descumprimento total das obrigacdes assumidas, ensejando a
aplicacdo das penalidades previstas neste Edital.

14.4 Inexistindo quaisquer interessados em registrar o preco, sera revogado o item especifico ou a
licitacao.

14.5 N&o sera admitida a adesédo a ata de registro de precos decorrente desta licitacéo.

15. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
15.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

15.1.1 deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame; 15.1.2 Salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

15.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéo;
15.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

15.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
15.1.2.4 deixar de apresentar amostra,

15.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacfes do edital.

15.1.3 ndo celebrar 0 contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao.

15.1.4 apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacéo.

15.1.5 fraudar a licitacéo.

15.1.6 comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
15.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

15.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

15.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

15.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

15.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

15.2 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:
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15.2.1 adverténcia;
15.2.2 multa;
15.2.3 impedimento de licitar e contratar e

15.2.4 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

15.3 Na aplicacdo das sancfes serdo considerados:

15.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

15.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

15.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.3.4 os danos que dela provierem para a Administragédo Publica;

15.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.

15.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do item licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacéo oficial.

15.4.1 Para as infra¢Bes previstas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

15.4.2 Para as infrag8es previstas nos itens 15.1.4, 15.1.5, 15.1.6, 15.1.7 e 15.1.8, a multa seréa de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

15.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declara¢é@o de inidoneidade para
licitar ou contratar poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

15.6 Na aplicag&o da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

15.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedir4 o responsével de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgédo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

15.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infracdes dispostas nos itens 15.1.4, 15.1.5, 15.1.6, 15.1.7 e
15.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3 que
justifiquem a imposi¢céo de penalidade mais grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

15.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracédo, descrita no item
15.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
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imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos
termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

15.10 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

15.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimac¢do, o qual serd dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

15.12 Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancao de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo,
e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

15.13 O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

15.14 A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral dos danos causados.

16. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

16.1 No prazo de até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessado publica da
licitagdo, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar este edital, cuja
peticdo devera ser dirigida ao(a) Pregoeiro(a), exclusivamente através do e-malil
cplcrefitol7@gmail.com ou por peticdo dirigida ou protocolada no seguinte endereco: Av. Ministro
Geraldo Barreto Sobral, 2100. Sala 308. Empresarial JFC Trade Center — Jardins. Aracaju/SE - CEP
49.026-900.

16.2 Cabera ao(a) Pregoeiro(a) decidir sobre a peticdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados da data
de recebimento da impugnacéo.

16.3 Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital o licitante que ndo o fizer no prazo
estabelecido no item 3.1 hipétese em que tal comunicagéo nao tera efeito de recurso consoante dispde
o art. 164 da Lei n° 14.133/2021.

16.4 Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio sera designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando as alteragdes, inquestionavelmente, ndo afetarem a formula¢éo das propostas.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
17.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

1) Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.04.013 - Passagens Aéreas, Terrestres e Maritimas
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II) Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.03.008 - Hospedagens e Alimentacéo

18. DAS OBRIGAGOES ENTRE AS PARTES

18.1 As obrigacGes das partes contratantes estdo definidas no Termo de Referéncia deste Edital.

19. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
19.1 Recebimento

19.1.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
140, |, da Lei n°® 14.133).

19.1.2 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designhada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

a) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacgéo.

b) Enviar a documentacdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

19.1.3 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

19.1.4 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

19.1.5 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

19.2 Liquidacéo

19.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagéo.

19.2.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

19.2.2 Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e O prazo de validade;
e A data da emissao;
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Os dados do contrato e do 6rgédo Contratante;

O periodo respectivo de execucao do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

19.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacédo da regularizacao da situacdo, sem 6nus a Contratante;

19.2.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

19.2.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

Verificar a manutencéo das condi¢des de habilitag&o exigidas no edital;

Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no &mbito do Contratante,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrugc&o Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

19.2.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

19.2.7 N&o havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.2.8 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

19.2.9 Havendo a efetiva execucado do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisédo do contrato, caso o Contratado nédo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

19.3 Prazo de Pagamento

19.3.1 O pagamento ocorrerd em até 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento das notas
fiscais/faturas pela Contratante.

19.3.2 Havendo erro na apresentacdo das notas fiscais/faturas ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
Onus para a Contratante.

19.4 Forma de Pagamento
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19.4.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado em sua proposta.

19.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

19.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo federal e
municipal aplicavel.

19.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

19.4.5 O municipio retera, na fonte, o valor correspondente ao imposto de renda pessoa juridica (IRPJ).

19.4.6 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, néo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

20. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
20.1 A execucdao do objeto seguira a seguinte dinamica:

20.1.1 O prazo de inicio de execuc¢do sera imediatamente apds a assinatura do contrato, de acordo
com a demanda/solicitacdo do Crefito-17.

20.2 Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Os servicos serdo prestados por meio
eletrdnico, contato telefénico ou enderec¢o a ser informado pela Contratada.

20.3 O atendimento devera ser feito 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana
(inclusive sabados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e mdével, correio eletrdnico,
mensagem via aplicativo e outros recursos que permitam ao usuario efetuar alteracdo ou emisséo de
bilhetes. Manter para a Contratante ou a sua disposicao, a qualquer momento, posto de atendimento
com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitagfes decorrentes dos servigos. Em
finais de semana e feriados, a Contratada devera indicar um empregado para atender os casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando a Contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.

20.4 No valor do servico de agenciamento de passagens aéreas e terrestres, como 0S Servicos
correlatos de hospedagem, deverdo estar incluidos todos os custos e despesas tais como: custos
diretos e indiretos (tributos, descontos e demais encargos incidentes sobre os servigos etc);

20.5 O valor a ser pago a contratada pelo servico de agenciamento, sera apurado a partir do valor da
Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), multiplicado pela quantidade de emissao, remarcacéo,
cancelamento e endosso, limitados pelo valor estimado do contrato;

20.5.1 Os valores mencionados no item anterior ndo serdo considerados parte da remuneracgéo pelos
servicos de agenciamento de passagens aéreas e terrestres.

20.6 Os valores relativos a aquisicao de bilhetes de passagens, servicos correlatos de hospedagem,
serdo repassados pelo Contratante a Contratada, que intermediard o pagamento junto as companhias
aéreas e terrestres que emitiram os bilhetes, bem como, aos hotéis;
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20.7 O Agenciamento compreende a emissdo, remarcacdo, cancelamento e endosso referentes aos
bilhetes de passagem aérea e terrestres pela agéncia de viagens e reserva, remarcacao e
cancelamento referentes aos servicos de hospedagem, pelo setor hoteleiro.

20.8 Passagem aérea e terrestre, compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao.

20.9 Trecho, a que se refere o subitem anterior, compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexfes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea e
terrestre.

20.10 O valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens deverd ser Unico,
independentemente de se tratar de passagem terrestre Intermunicipais e Interestaduais, aérea
nacional, e servicos correlatos de hospedagem.

20.11 O instrumento convocatério dispora, conforme subitens abaixo, sobre a forma de reversdo de
passagem néo utilizada, a qual, por medida de simplificac&o processual, deve se dar mediante glosa
dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela contratada.

20.11.1 Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas e
terrestres em razéo do cancelamento das passagens néo utilizadas deverdo ser consideradas.

20.11.2 Os valores néo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao ser processados
na préxima fatura emitida pela contratada.

20.11.3 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reverséo da totalidade
dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, 0 montante a ser glosado podera ser
reembolsado ao Contratante, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Documento de
Arrecadacéo Estadual- DAE, ou outro método a ser indicado pela Diretoria de Finan¢as do Contratante.

20.12 O fiscal do contrato podera, a seu exclusivo critério, fazer indicacdo dos hotéis, os quais deverao
ser prontamente atendidos, desde que haja disponibilidade de vagas, podendo realizar pesquisas de
preco de servicos de hospedagem ou escolher o hotel mais préximo do local do evento/atividade em
que o hoéspede ira participar, enfim, procurando obter o melhor custo-beneficio da contratacdo e, em
seguida, informar e formalizar a solicitagdo junto a contratada.

20.13 Os precos dos servicos de hospedagem, deverdo ser os mesmos aplicados em seu balcédo de
atendimento, devendo a Contratada repassar a contratante todos 0s precos promocionais vigentes a
época da solicitacao.

20.14 Para os servicos de hospedagem, sera obrigatorio a emissdo das devidas requisicfes/ordem de
servigo, nas quais deverdo constar obrigatoriamente a assinatura do hospede, devendo estas,
posteriormente, serem enviadas ao Contratante para fins de comprovacdo, quando do
encaminhamento das notas/faturas.

20.14.1 O contratante ndo se responsabilizard por requisicdes/ordens de servico que ndo estejam
devidamente assinadas pelos hospedes, ficando o 6nus a cargo da contratada.

20.14.2 Os servi¢os ou consumo néo solicitados formalmente pelo fiscal do contrato ou ndo descritos
neste Termo de Referéncia, serdo de inteira responsabilidade dos héspedes, ndo se responsabilizando
a contratante por tais despesas, devendo o hdspede ser devidamente informados no ato do seu
ingresso no hotel.
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20.15 A emissdo de bilhete de passagem DEVERA SER PROVIDENCIADA UTILIZANDO-SE A
MENOR TARIFA e, no caso de promocdes praticadas pelas companhias aéreas, deverdo ser
repassadas ao Contratante, de acordo com a legislacédo atual em vigor.

20.16 Para atendimento ao item anterior, tanto a Contratante como a Contratada poderéo efetuar
pesquisas em todas as companhias aéreas e terrestres que atendam aos trechos e horarios
requisitados por meio de sistema informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o
menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas
para horarios compativeis com a programagéo da viagem.

20.17 As passagens deverao ser solicitadas preferencialmente através de meio eletrénico, por meio de
sistema informatizado disponibilizado pela contratada ou enviado por e-mail.

20.18 A contratada devera disponibilizar a contratante um sistema de auto agendamento tipo self-
Booking, com os seguintes requisitos:

20.19 Acesso via rede mundial de computadores (Word wide web);

20.20 Tela Unica de consulta simultdnea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais,
constando trecho, voos, horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

20.21 Cotacdo simultdnea de, no minimo 03 (trés) companhias aéreas e 02 (duas) companhias
terrestres para o trecho consultado, indicando o menor prego, salvo quando inexistir essa quantidade
de companhias operando no estado;

20.22 Servicos de reserva de bilhetes terrestres intermunicipais e interestaduais, aéreos nacionais;
20.23 Acesso por senhas individuais;
20.24 Relatorio de remarcacéo de bilhetes;

20.25 Levantamento de passagens emitidas por passageiro, devendo conter as seguintes informacdes:
valor da passagem, destino e periodo da viagem;

20.26 Capacitar os usuarios da contratante a utilizar a ferramenta de self-Booking.
20.27 A contratada devera disponibilizar sistema homologado pelas companhias aéreas.

20.28 As solicitagbes de emissao de passagens deverdo ser enviadas com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas da data fixada para a viagem;

20.29 Excepcionalmente, poderdo ocorrer solicitacdes de emissdo de passagens fora do prazo
estabelecido acima, em situacdes de carater emergencial. Neste caso, a contratada devera envidar
esforgos para atender ao solicitado.

20.30 Havendo necessidade fora do horario normal de expediente, sabados, domingos e feriados, o
Contratante devera ser totalmente atendido, via contato telefénico ou e-mail que devera ser fornecido
posteriormente;

20.31 Os bilhetes de passagem emitidos deverdo, preferencialmente, ser enviados por e-mail,
informados apds a assinatura do contrato, em até 02 (duas) horas a partir do recebimento da requisigédo
ou oficio;
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20.32 No caso de ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissao de bilhete de passagens aéreas
e terrestres, havendo majoracdo da tarifa, em relacdo ao valor da reserva contida na solicitacédo, tal
diferenca sera glosada pelo contratante na préxima fatura.

20.33 Na impossibilidade de envio via e-mail, a critério do CREFITO-17, os bilhetes poderdo ser
retirados nos balcdes de atendimento do aeroporto ou rodoviaria.

20.34 As informacg@es nos bilhetes deverdo indicar:

1. Para companhia terrestre - o local de destino, nome da empresa, nimero da poltrona, data,
horario de saida e chegada.

2. Para a companhia aérea - o local de destino, nome da empresa, nUmero do voo, data,
horario de saida e chegada e o nimero do voo nas conexdes (se existentes) produtos e servigos
adquiridos (quando necessério) e o codigo localizador.

20.35 A marcacao e remarcacdo dos bilhetes de passagens deverdo obedecer aos trechos, datas e
horarios indicados nas requisi¢cdes, para companhia aérea buscando sempre voos diretos e, quando
houver necessidade de conexao, que a permanéncia em aeroportos seja a menor possivel,

20.36 Em substituicdo aos bilhetes ndo utilizados e pagos em razdo de alteracdes oriundas de
necessidade de servi¢o, com expressa autorizacdo do fiscal do contrato, a contratada devera proceder
ao desconto em fatura/nota fiscal, com o devido esclarecimento do desconto no corpo do supracitado
documento observando, no que couber, as novas disposi¢cdes contidas na resolucdo de n.° 400 da
ANAC;

20.37 A contratada devera manter o CREFITO-17 informado quando da necessidade de translado entre
aeroportos para conexao.

20.38 Da Hospedagem

20.38.1 O servico de hospedagem sera prestado em unidades habitacionais simples, dupla e/ou tripla,
com as caracteristicas minimas abaixo descritas.

Da area comum:

e Estado de conservacgao e manutengéo das instalagdes, construgéo, equipamentos e do mobiliario em
boas condi¢bes, local para guarda de bagagens, empregados uniformizados e identificados,
climatizacdo adequada nas areas sociais fechadas.

Da Unidade Habitacional (UH):

e A Unidade Habitacional devera contar minimamente com: 01 (uma) cama na UH simples, 02 (duas)
camas na UH dupla, 03 (trés) camas na UH tripla, estado de conversacdo e manutencdo das
instalacdes, construgcdo, equipamentos e do mobiliario em boas condi¢bes, tranca interna, armario,
closet ou local especifico para a guarda de roupas, travesseiro, roupa, de cama, banho e colchoaria
em bom estado de conservacéo, cesta de lixo, climatizagdo adequada, tomada, ramal
telefonico, televisdo, controle remoto de televisdo, acesso a internet Wi-fi ou similar, lavatério com
espelho, sabonete e uma toalha por hospede, tapete dos banheiros, suporte ou apoio para produtos de
banho, cesta de lixo dos banheiros.

Dos Servicos extras de hotelaria:
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e O Hotel devera contar minimamente com: servico de recepg¢ao aberto por, no minimo, 12 horas e
acessivel por telefone durante 24 horas, com capacidade de atendimento em cada turno, servico de
conexao ainternet nas areas sociais, servico de limpeza para as Unidade Habitacionais em uso, servico
de troca de roupas de cama em dias alternados, servico de troca de roupas de banho diariamente,
servigo de café da manha.

20.38.2 A contratada prestadora de servicos de hospedagem devera receber os hdspedes em data e
horario informados pelo fiscal do contrato.

20.38.3 Os servicos de hospedagem deverao ser realizados mediante requisi¢do, autorizacéo ou ordem
de servico, emitido pelo fiscal do contrato, em dias Uteis, sabados, domingos e feriados.

20.38.4 As solicitacdes serdo feitas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data
fixada para ingresso do hdspede.

20.38.4.1 Excepcionalmente, poderdo ocorrer solicitacdes de servico de hospedagem fora do prazo
estabelecido acima, em situacdes de carater emergencial. Neste caso, a contratada devera envidar
esforgos para atender ao solicitado.

21. DA SUBCONTRATACAO

21.1 N&o seré admitida a subcontratacéo do objeto da licitagéo.

22. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

22.1 Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado podera ser
convocado para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis contados de sua convocacdo. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses
contados a partir da assinatura contratual, convalidado pela assinatura dos signatarios, prorrogavel por
termo aditivo de acordo com a Lei n° 14.133, de 2021.

22.2 ApOs a assinatura do contrato a empresa terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para efetivar seu
cadastro junto a Secretaria da Fazenda do Estado de Sergipe, sob pena de rescisdo contratual e
aplicacdo das penalidades cabiveis. O cadastro visa & emissdo da nota de empenho e posterior
pagamento, que se processa através de sistema especifico. Para informacgdes quanto ao
cadastramento a CONTRATADA deverd entrar em contato com a Secretaria da Fazenda do Estado de
Sergipe através do telefone (079) 3216-7000 ou pelo e-mail: www.sefaz.se.gov.br.

22.3 Previamente a contratagdo, a Administracéo realizara consulta “on-line” ao SICAF cujo resultado
serd anexado aos autos do processo.

22.4 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, a CONTRATADA devera regularizar a sua
situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias (teis, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

22.5 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Contrato ou aceitar o instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢fes previstas neste Edital.
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22.6 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao
justificada do fornecedor e aceita pela Administracéo.

22.7 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacdo das
condicdes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

22.8 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdcios ali
estabelecida as disposicfes da Lei n° 14.133/2021;
b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

¢) a contratada reconhece que as hipdteses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos 138 e 139
da Lein® 14.133/2021.

22.9 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas
no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de prec¢os, a Administracéo, sem
prejuizo da aplicagdo das sancdes das demais cominagfes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacao, para, apos a comprovacao dos requisitos
para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagéo,
assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

23. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO
23.1 O preco registrado sera cancelado nos seguintes casos, quando o fornecedor:
a) descumprir as condicdes da Ata de Registro de Precos;

b) ndo receber a Nota de Empenho no prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa
aceitavel;

€) ndo aceitar reduzir seus precos registrados na hipétese de se tornarem superiores aos praticados
no mercado;

d) sofrer sancéo prevista nos incisos Ill ou IV, do caput, do art. 156, da Lei n® 14.133/2021.

e) por razdes de interesse publico, devidamente fundamentado, na forma do inciso VIII, do art. 137 da
Lei n°. 14.133/2021.

32.2 O cancelamento de registro, nas hip6teses previstas, assegurados o contraditorio e ampla defesa,
sera formalizado por despacho da autoridade competente;

23.3 O(s) fornecedor(es) registrado(s) podera(ao) solicitar o cancelamento de seu registro de preco na
ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior desde que devidamente comprovados.

23.4 O fornecedor podera solicitar liberagdo quanto ao compromisso se comprovar a impossibilidade
de cumprir as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos, desde que a solicitacédo seja aceita
pelo 6rgéo gerenciador.
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24. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

24.1 Fundado no § 2°, do art. 71, da Lei n°® 14.133/2021, a administracéo se reserva o direito de revogar
esta licitacdo, por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente, devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar a decisdo. Devera, por outro lado, anula-la se
constatada insanavel ilegalidade, baseado em parecer escrito e devidamente fundamentado.

24.2 Em qualquer fase do desfazimento do processo licitatério fica assegurado o contraditorio e a ampla
defesa, em conformidade com o § 3° do art. 71, da Lei n® 14.133/2021.

24.3 Néao cabera qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de Revogacdo ou Anulacdo da
presente licitacdo, ressalvadas as hipéteses legais, cabendo o énus da prova exclusivamente ao
licitante/contratado.

25. DA ANTICORRUPCAO

25.1 O Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regiao e as licitantes deverao
observar o disposto na Lei 12.846/2013, regulamentada pelo Decreto n°. 8.420/2015.

a) Fica vedado as partes, futuras Contratante e Contratada, oferecer, dar ou se comprometer a dar a
quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta
propria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensacéao, vantagens financeiras
ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao
sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto desta licitacdo, ou de
outra forma que n&o relacionada a esta licitagdo, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma e observando sempre a legislagédo pertinente.

26. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

26.1 As partes envolvidas deverdo observar as disposicfes da Lei n° 13.709/2018, Lei Geral de
Protecéo de Dados — LGPD, quanto ao tratamento dos dados pessoais que lhes forem confiados, em
especial quanto a finalidade e boa-fé na utilizacéo de informacdes pessoais para consecugao dos fins
a gque se propbe o presente edital com comprometimento na protecdo dos direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e do livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento destes dados em meios fisicos e digitais.

26.2 Para efeitos legais, o Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regido,
figura na qualidade de Controlador dos dados quando fornecidos a Contratada para tratamento, sendo
esta enquadrada como Operador dos dados. Em relacdo aos dados proprios de suas atividades e
tratamento, a Contratada sera a Controladora destes;

26.3 O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados
pessoais ou segredos de negdcio implicara a Contratada, seus empregados e prepostos ha obrigacdo
de sigilo, cujos teores declaram ser de seu inteiro conhecimento, em relacdo aos dados, informacdes
ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados ou que por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento ou ter acesso, em raz&o deste contrato, ficando, na forma da lei,
responsaveis pelas consequéncias da sua divulgacdo indevida e/ou descuidada ou de sua incorreta
utilizacé@o, sem prejuizo das penalidades aplicaveis nos termos da LGPD;

SEDE: Av. Ministro Geraldo Barreto Sobral, n° 2100, Ed. Empresarial JFC, sala 308, Jardins, Aracaju/SE - CEP 49.026010
Telefones: (79)3011-0900



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 172 REGIAO
CREFITO-17

26.4 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestacdo do
servico, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo do CREFITO-17, com a responsabilizacdo da
Contratada na obtencao do consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipétese
legal de tratamento). Os dados assim coletados sé poderdo ser utilizados na execucdo dos servicos
especificados neste edital, e em hipétese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para outros
fins, ndo afastadas as penalidades aplicaveis nos termos da LGPD;

26.5 A Contratada devera fornecer conhecimento formal aos seus empregados e prepostos das
obrigacOes, deveres, sangfes e condigdes acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de
Privacidade do CREFITO-17, cujos principios deverao ser aplicados a coleta e tratamento dos dados
pessoais de que trata este item;

26.6 A LGPD permite a conservagdo dos dados pessoais tratados e operados pela Contratada apds a
finalizacdo do tratamento para o qual foram coletados nos casos listados a seguir, no mais, estes
deverdo ser eliminados:

26.6.1 Cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria pelo Controlador;

26.6.2 Estudo por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizagdo dos dados
pessoais;

26.6.3 Uso exclusivo do Controlador, sendo vedado o seu acesso por terceiro, e desde que
anonimizados os dados;

26.7 A Contratada ir4 cooperar com o CREFITO-17 no cumprimento das obriga¢cBes referentes ao
exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e demais legisla¢gfes e regulamentacdes do tema
em vigor e no atendimento de requisi¢cdes e determinagdes do Poder Judiciario, Ministério Publico
Federal, ANPD e Org&o de controle administrativo em geral;

26.8 O Encarregado de dados indicado pela Contratada mantera contato formal com o Encarregado de
dados pelo contrato indicado pelo CREFITO-17, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de
qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violacdo de dados pessoais, para que este possa
adotar as providéncias devidas, na hipétese de questionamento das autoridades competentes;

26.9 Para casos considerados omissos em relacdo ao tratamento dos dados pessoais que forem
confiados a Contratada, e ndo puderem ser resolvidos com amparo na LGPD, deverao ser submetidos
ao setor responsavel no CREFITO-17 para que decida previamente sobre a questao;

26.10 Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido neste Termo e
também de acordo com o que dispde a Secéo I, Capitulo VI da LGPD.

26.11 A licitante devera apresentar nos Documentos de Habilitacdo o Termo de Responsabilidade e
Confidencialidade, conforme o Anexo IX deste Edital.

27. DAS DISPOSICOES GERAIS
27.1 Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

27.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nado haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

27.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo o horario
de Brasilia — DF.

27.4 No julgamento das propostas e da habilitacéo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificacao.

27.5 A homologac¢éo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

27.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administra¢éo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

27.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

27.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

27.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

27.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais peg¢as que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

27.11 A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacéo das Propostas, o CREFITO-17, se
necessério, podera modificar o Edital, hip6tese em que devera proceder a divulgacao, reabrindo-se o
prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulagdo da Proposta.

27.12 E facultado ao(a) Pregoeiro(a) e a Autoridade superior, em qualquer fase da licitag&o, a promog&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo licitatorio e a afericdo
do bem ofertado, bem como solicitar a érgdos competentes a elaboracdo de pareceres técnicos
destinados a esclarecer dividas ou a fundamentar decisdes.

27.13 O(A) Pregoeiro(a) poder4d em qualquer fase da licitagdo, suspender os trabalhos, devendo
promover o registro da suspensdo e a convocagdo para a continuidade dos trabalhos, na Ata
circunstanciada da Sessao.

27.14 Os casos omissos serao dirimidos pelo(a) Pregoeiro(a) com observancia da legislacdo em vigor,
e demais legisla¢cBes aplicaveis a matéria, inclusive a tributacéo das relacdes laborais de prestacéo de
Servigos.

27.15 Sao partes indissociaveis deste Edital os Anexos relacionados no subitem 27.19 deste ato
convocatoério, aplicando-se suas disposi¢cdes, ainda que inexistente qualquer remissdo neste
instrumento convocatorio.
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27.16 Nos casos de cisao, fusdo ou incorporacao da empresa contratada, afigurar-se-a possivel, a
continuidade da contratacdo pela empresa que suceder as obrigacdes estabelecidas no contrato
firmado, se atendidos, cumulativamente:

a) O cumprimento dos requisitos de habilitacédo originalmente previstos na licitacao;
b) A manutencao das condi¢des do contrato original.

27.17 N&o deverdo ser disponibilizados para funces de chefia da empresa contratada junto ao
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regido, prepostos que incidam nas
vedacdes dos artigos 1° e 2° da Resolucdo n® 177, de 05 de julho de 2017, do Conselho Nacional do
Ministério Publico.

27.18 Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Comarca de
Aracaju, Estado de Sergipe com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

27.19 Fazem parte integrante deste Edital os seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia

Anexo Il - Formulario de Proposta de Pregos

Anexo Il - Modelo de Ordem de Fornecimento

Anexo IV - Minuta da Ata de Registro de Prec¢os

Anexo V - Minuta do Contrato

Anexo VI - Declaracdo de Grau de Parentesco e Inexisténcia de Vinculo

Anexo VII - Termo de Responsabilidade e Confidencialidade

Aracaju — SE, 21 de junho de 2024
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JADER FARIAS DE PEREIRA NETO

Presidente do CREFITO-17

SEDE: Av. Ministro Geraldo Barreto Sobral, n° 2100, Ed. Empresarial JFC, sala 308, Jardins, Aracaju/SE - CEP 49.026010
Telefones: (79)3011-0900



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 172 REGIAO
CREFITO-17

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagédo de pessoa juridica para prestagdo de servigo de natureza continuada de Agenciamento
de Viagens em Passagens Aéreas Nacionais de quaisquer companhias, brasileiras ou estrangeiras em
voos regulares, bem como de Passagens Rodoviarias, Intermunicipais e Interestaduais, bem como
prestacdo de servicos correlatos de hospedagem em apartamento simples, duplo e/ou triplo, para
atender as necessidades do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regido.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM DESCRI(;AO UND QTDE TAXA DE
AGENCIAMENTO
1 Passagem aérea Nacional
Unid. 70 XX
2 Passagem rodoviaria Interestadual e
Intermunicipal, inclusive taxa de
embarque Unid. 10 XX
3 Hospedagem Diaria 20 XX

2.2 Os quantitativos especificados na tabela acima servem apenas como estimativa, podendo variar de
acordo com a demanda do Contratante, ndo refletindo a real utilizacdo, assim, tais valores néo
constituem compromisso de consumo.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo de empresa para Agenciamento de Viagens em passagens Aéreas Nacionais bem
como de passagens Rodoviarias, Intermunicipais e Interestaduais, servicos correlatos de hospedagem
que visam atender as necessidades de deslocamentos e acomodacgdes em viagens do presidente,
conselheiros, funcionérios e/ou colaboradores e representantes desta administragcao para participarem
de reunibes, conferéncias, solenidades, treinamentos e demais eventos de interesse do Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regiéo.

3.2 Justifica-se, ainda, a necessidade de prestacéo de servicos correlatos, para servir de infraestrutura,
onde se inclui hospedagem, pois geralmente, os diversos eventos a servico do CREFITO-17 que
demandam viagens, necessita dessas atividades complementares, que séo interligados, integrados e
interdependentes.
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3.4 A presente contratacdo caracteriza-se como fundamental a atividade do CREFITO-17 levando em
consideracdo o fato de que o acesso dos conselheiros, funcionarios e/ou colaboradores e
representantes desta autarquia em participacdo das reunides, conferéncias, solenidades e
treinamentos, de modo que sua interrupcdo possa comprometer a prestacao de um servico publico ou
para manter o funcionamento do cumprimento das atividades finalisticas.

3.5 Diante do exposto é imprescindivel afirmar que a prestacéo do servico demandada é necessaria as
atividades administrativas de qualquer 6rgao publico, que por natureza sao continuas.

4. DAS CONDICOES E PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO

4.1 ACONTRATADA dever4, apos realizar a cotacdo, submeté-la a apreciacéo do fiscal/gestor/servidor
encarregado, por e-mail e aplicativo de mensagem, para escolha e aprovacao.

4.2 Emissé@o de passagens e hospedagens, que somente serdo autorizadas mediante requisi¢cdes
emitidas pelo gestor/ servidor nomeado pelo CREFITO - 17.

4.3 Ofertar, sempre que solicitado, listagem atualizada na qual constem hospedagem, passagens
rodoviarias intermunicipais/interestaduais e todos os voos, horarios de partida e de chegada,
designacéo das classes, incluindo escalas e conexdes, aeroportos e valores, obtidas junto a todas as
companhias aéreas atuantes no mercado nacional.

4.4 Entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 24 (vinte e quatro) horas apés a
solicitagdo, diretamente ao requisitante.

4.5 Reserva, emissdo, marcacdo, remarcacdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
nacionais, como também passagens rodoviarias intermunicipais e interestaduais, e hospedagens.

4.6 Prestagdo de assessoramento para estabelecimentos relacionados a acomodacdo do hospede
(conselheiros, funcionarios e/ou representantes) para local (custo x beneficio) proximo ao local do
evento/reunido e para definicao de melhor roteiro, horéario, frequéncia de voos, conexdes, chegadas e
saidas de terminais, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes.

4.7 Resolucdo de problemas que venham surgir relacionados a hospedagens, passagens e embarques.

4.8 Entrega dos bilhetes de passagens, inclusive fora do expediente normal e em sabados, domingos
e feriados.

4.9 O atendimento devera ser feito 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana
(inclusive sabados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e moével, correio eletrdnico,
mensagem via aplicativo e outros recursos que permitam ao usuario efetuar alteracao ou emissao de
bilhetes. Manter para a Contratante ou a sua disposi¢édo, a qualquer momento, posto de atendimento
com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos. Em
finais de semana e feriados, a Contratada devera indicar empregado para atender os casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando a Contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.

4.10 Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

4.11 Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas concedidos pelas
companhias aéreas e terrestres.
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4.12 Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacao dos valores vigentes das tarifas
a data da emissdo das passagens, por companhias aéreas e terrestres e hospedagens.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1 Responder por quaisquer danos causados diretamente & Administragéo ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execuc¢éo do contrato.

5.2 Implantar de forma adequada, a planificacao, execucao e supervisdo dos servicos, de forma a obter
uma operacgéo correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo
sempre em perfeita ordem todas as responsabilidades objeto do presente instrumento.

5.3 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos de qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia das recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo
vigentes.

5.4 Atender aos cronogramas estabelecidos pela Contratante, executando, eventualmente, quando
para tal for solicitado, servigos outros, que estejam diretamente relacionados com o objeto contratado.

5.5 Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito, preferencialmente por e-mail, qualquer anormalidade
de carater urgente.

5.6 Prestar ao fiscal do contrato esclarecimentos que julgar necessarios para boa execucao do contrato.

5.7 Manter, durante a execuc¢éo do objeto do contrato, em compatibilidade com obrigacdes assumidas,
todas as condicBes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacdo.

5.8 Realizar o fornecimento decorrente desta contratacdo na forma e condi¢cdes determinadas neste
Termo de Referéncia.

5.9 Executar servigos, em carater excepcional, em horarios que nédo interfiram com
0 bom andamento da rotina de funcionamento das atividades do Contratante.
5.10 Acatar todas as orienta¢@es do fiscal do contrato, sujeitando-se a mais ampla

e irrestrita fiscalizacdo prestando, de imediato, 0os esclarecimentos solicitados e atendimento das
reclamacgdes formuladas.

5.11 Executar os servicos objeto deste contrato dentro dos padrbes de qualidade e de acordo com o
Edital, o Termo de Referéncia e das normas que disp8em sobre critérios de sustentabilidade ambiental.

5.12 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucgdo do objeto contratado.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 Impedir que terceiros estranhos ao contrato fornegam o objeto licitado.
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6.2 Solicitar reparacdo/substituicdo do objeto do contrato que esteja em desacordo com a especificacao
apresentada e aceita, ou que apresente defeito.

6.3 Fiscalizar e acompanhar a execucédo do objeto do contrato, sendo que essa fiscalizacdo nao exclui
ou reduz a responsabilidade da Contratada.

6.4 Assegurar-se de que os pregos Contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado
pelas demais prestadoras de servicos, objeto da contratagdo, de forma a garantir que 0os mesmos
continuem a serem 0s mais vantajosos para a Administracao.

6.5 Fiscalizar o cumprimento das obrigagGes assumidas pela empresa vencedora, inclusive quanto a
continuidade da prestacao dos servigos que, ressalvados os casos de for¢ca maior, justificados e aceitos
pelo Contratante, ndo devem ser interrompidas.

6.6 Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscal eletrénica/fatura, conforme tépico especifico
que trata sobre pagamento, neste termo de referéncia.

6.7 Notificar a empresa sobre eventuais atrasos na entrega/realizacdo dos produtos/servicos e/ou
descumprimento de clausulas previstas neste Termo de Referéncia e no Edital.

6.8 Aplicar ao fornecedor registrado as san¢8es administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis, em caso de descumprimento contratual.

6.9 E vedado ao Contratante fazer ingeréncias na formacao de precos privados por meio da proibig&o
de insercdo de custos ou exigéncia de custos minimos que ndo estejam diretamente relacionados a
exequibilidade dos servi¢cos e materiais ou decorram de encargos legais;

6.10 E vedado ao Contratante, através de quaisquer de seus servidores a satisfacdo dos requisitos da
pessoalidade, subordinagdo, vinculagao hierarquica, prestacao de contas dos servi¢cos prestados e
controle de frequéncia em relacdo a qualquer funcionario da empresa vencedora.

6.11 O fiscal do contrato, ter4d a missdo de garantir o bom andamento da execug¢do dos servigos,
devendo este(s) permanecer(em) no local do trabalho, em tempo integral, caso necessario, fiscalizando
e ministrando a orientagdo necessaria por meio dos prepostos. Os mesmos terdo a obrigacdo de
reportarem-se, quando houver necessidade, e tomar as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas.

6.12 No momento imediatamente anterior a assinatura de seus contratos a Comissao de Contratagdo
devera verificar se a licitante vencedora, que iniciar4 a prestagdo de servi¢os, ndo se enquadra em
quaisquer das vedagbes previstas no Art. 17 da Lei Complementar n.° 123/2006, tomando, as
providéncias para que a Secretaria da Receita Federal do Brasil tenha imediata ciéncia desta situagéo.

7. DO PAGAMENTO
7.1 Recebimento

7.1.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias, pelo fiscal, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 140, |, da
Lei n°® 14.133).
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7.1.2 Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

a) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

b) Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.1.3 No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.1.4 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.1.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.2 Liquidacéo

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagé&o.

7.2.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

7.2.2 Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emisséo;

Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

O periodo respectivo de execucdo do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacédo da regularizacdo da situagcdo, sem 6nus a Contratante;

7.2.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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7.2.5 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
Verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagéo exigidas no edital;

Identificar possivel razao que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do Contratante,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.2.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.2.7 N&@o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgéos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necesséarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.2.9 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.3 Prazo de Pagamento

7.3.1 O pagamento ocorrera em até 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento das notas
fiscais/faturas pela Contratante.

7.3.2 Havendo erro na apresentacdo das notas fiscais/faturas ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
Onus para a Contratante.

7.4 Forma de Pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado em sua proposta.

7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.4.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencado tributéria prevista na legislacdo federal e
municipal aplicavel.

7.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.4.5 O municipio retera, na fonte, o valor correspondente ao imposto de renda pessoa juridica (IRPJ).
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7.4.6 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1 S&o aquelas dispostas na tabela de cotagéo - Anexo lll, emitido por meio das pesquisas e cotacdes
fundamentadas pela Equipe de Planejamento.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:
a) Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.04.013 - Passagens Aéreas, Terrestres e Maritimas

b) Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.03.008 - Hospedagens e Alimentacao

10. DA PROPOSTA COMERCIAL

10.1 Sera julgada vencedora a proposta que, atendendo a todos os requisitos técnicos previstos no
Termo de Referéncia, sera apurado a partir do menor valor da taxa de agenciamento, referente a
Remuneragéo do Agente de Viagem (RAV), sendo este item alvo da disputa.

11. DA FISCALIZACAO

11.1 A fiscalizagdo caberd ao CREFITO-17, por intermédio de um servidor especificamente designado
para este fim.

11.2 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.3 O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

11.4 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacédo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1l);

11.5 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, Ill);
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11.6 O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1V);

11.7 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, V);

11.8 O fiscal do contrato comunicara a equipe de contratacdo, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou a prorrogacao contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

11.9 Durante a execucéo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgéo, devendo intervir para
requerer a Contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

11.10 O fiscal do contrato devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execucgéo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizada.

11.11 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagéo realizada.

11.12 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

11.13 E vedada a atribuicéo a Contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos
servigos por ela realizada.

11.14 O fiscal poderé realizar a avaliagdo para aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos
Servigos.

11.15 A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

12. CONDICOES GERAIS

12.1 No valor do servico de agenciamento de passagens aéreas e terrestres, como 0S Servicos
correlatos de hospedagem, deverdo estar incluidos todos os custos e despesas tais como: custos
diretos e indiretos (tributos, descontos e demais encargos incidentes sobre os servigos etc);

12.2 O valor a ser pago a contratada pelo servico de agenciamento, sera apurado a partir do valor da
Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV), multiplicado pela quantidade de emisséo, remarcacao,
cancelamento e endosso, limitados pelo valor estimado do contrato;

12.3 Os valores relativos a aquisi¢céo de bilhetes de passagens, servicos correlatos de hospedagem,
serdo repassados pelo Contratante a Contratada, que intermediard o pagamento junto as companhias
aéreas e terrestres que emitiram os bilhetes, bem como, aos hotéis;
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12.4 O Agenciamento compreende a emissao, remarcacao, cancelamento e endosso referentes aos
bilhetes de passagem aérea e terrestres pela agéncia de viagens e reserva, remarcacao e
cancelamento referentes aos servicos de hospedagem, pelo setor hoteleiro.

12.5 Passagem aérea e terrestre, compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao.

12.6 Trecho, a que se refere o subitem anterior, compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexfes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea e
terrestre.

12.7 O valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens devera ser Unico,
independentemente de se tratar de passagem terrestre Intermunicipais e Interestaduais, aérea nacional
e servicos correlatos de hospedagem.

12.8 O instrumento convocatério dispord, conforme subitens abaixo, sobre a forma de reversédo de
passagem néo utilizada, a qual, por medida de simplificac&o processual, deve se dar mediante glosa
dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela contratada.

a) Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas e terrestres
em razdo do cancelamento das passagens ndo utilizadas deverdo ser consideradas.

b) Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deveréo ser processados na
préxima fatura emitida pela contratada.

¢) Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, o montante a ser glosado podera ser
reembolsado ao Contratante, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Documento de
Arrecadacéo Estadual- DAE, ou outro método a ser indicado pela Diretoria de Finan¢as do Contratante.

12.9 O fiscal do contrato poderd, a seu exclusivo critério, fazer indicacao dos hotéis, os quais deverao
ser prontamente atendidos, desde que haja disponibilidade de vagas, podendo realizar pesquisas de
preco de servicos de hospedagem ou escolher o hotel mais préximo do local do evento/atividade em
que o hoéspede ira participar, enfim, procurando obter o melhor custo-beneficio da contratacdo e, em
seguida, informar e formalizar a solicitagdo junto a contratada.

12.10 Os precos dos servicos de hospedagem, deverdo ser os mesmos aplicados em seu balcéo de
atendimento, devendo a Contratada repassar a contratante todos 0s precos promocionais vigentes a
época da solicitacao.

12.11 Para os servi¢cos de hospedagem, sera obrigatério a emissao das devidas requisi¢cdes/ordem de
servigo, nas quais deverdo constar obrigatoriamente a assinatura do hospede, devendo estas,
posteriormente, serem enviadas ao Contratante para fins de comprovacdo, quando do
encaminhamento das notas/faturas.

a) O contratante ndo se responsabilizard por requisicbes/ordens de servico que ndo estejam
devidamente assinadas pelos hospedes, ficando o 6nus a cargo da contratada.

b) Os servi¢os ou consumo néo solicitados formalmente pelo fiscal do contrato ou néo descritos neste
Termo de Referéncia, serdo de inteira responsabilidade dos hdspedes, ndo se responsabilizando a
contratante por tais despesas, devendo o hdspede ser devidamente informados no ato do seu ingresso
no hotel.
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ANEXO Il - FORMULARIO DE PROPOSTA DE PRECOS
(EM PAPEL PERSONALIZADO DA LICITANTE)
Ao: CREFITO-17
A/C: Sr. Pregoeiro

PREGAO ELETRONICO N° 90001/2024

Prezado(a) Senhor(a),

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para prestacdo de servico de natureza continuada
de Agenciamento de Viagens em Passagens Aéreas, Nacionais de quaisquer companhias, brasileiras
ou estrangeiras em voos regulares, bem como de Passagens Rodoviarias, Intermunicipais e
Interestaduais, bem como prestacdo de servicos correlatos de hospedagem, tudo conforme as
especificacdes e condigbes constantes do Anexo Il — Termo de Referéncia, conforme abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID [ QUANTIDADE TAXA DE VALOR
AGENCIAMENTO MEDIO

1 Passagem aérea Unid 70 XXXX XXX
2 Passagem rodoviaria | Unid 10 XXXX XXX
3 Hospedagem Diéria 20 XXXX XXX

Valor total da contratagdo (R$)

Declaramos que no preco proposto estao inclusos todos os custos necessarios para o fornecimento,
do objeto do PREGAO ELETRONICO SRP N° XX/2024, como todas as despesas com a mao de obra
a ser utilizada, bem como todos os tributos, encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagéo, e que influenciam na formagé&o
dos precos desta Proposta.

O prazo de validade da proposta é de XX dias corridos, a contar da data da sua apresentacéo.
Obs: o prazo devera ser igual ou superior a 60 (sessenta) dias.
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Declaramos total concordancia a todas as condicdes estabelecidas no Edital do PREGAO
ELETRONICO SRP N° XX/2024, e seus anexos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o contrato no prazo
determinado no Edital, e para esse fim fornecemos 0s seguintes dados:

DADOS DA LICITANTE
Nome Empresarial:

CNPJ:

Endereco: CEP:
Cidade: UF:
Tel/Fax: E-mail;

Banco: Agéncia: C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE PARA ASSINATURA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS:

Nome:

Endereco: CEP:

Cidade: UF:

CPF: Cargo/Funcéo:
RG: Orgao Expedidor:
Naturalidade: Nacionalidade:

Local e data

Assinatura do representante legal
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ANEXO IIl - MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO

ORDEM DE EXECUGAO DE FORNECIMENTO N°X

PREGAO ELETRONICO SRP N° 90001/2024

Solicitante: Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regiao
(CREFITO-17)

Autorizamos o fornecimento dos itens abaixo especificados, conforme proposta apresentada,
visando atender as necessidades do CREFITO-17.

ltem Descricdo/Marca/Fabricante Quantidade Valor unitario
(R$)
Valor total R$ (Valor por extenso)

1. CONTRATADA

Nome:

CNPJ:

Enderego da Empresa:
Telefone: (XX)

E-mail:

2. DO VALOR/PRECO

Pelo fornecimento do objeto desta ordem (n°X), o CREFITO-17 pagara o valor de R$ (por
extenso).

3. FORMA DE PAGAMENTO

As condi¢cBes de pagamento sdo aquelas estabelecidas no Edital.

4. DAS PENALIDADES
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4.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

4.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes
sancgobes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave.

iv. Multa:

1. moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

2. compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

4.3. A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

4.4. Todas as sancfes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

4.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéao.
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4.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

4.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

4.5. A aplicacdo das sancles realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

4.6. Na aplicagéo das san¢des serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.

4.7. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

4.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

4.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢fes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.

4.10. As sanc¢Bes de impedimento de licitar e contratar e declara¢@o de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de
2021.

4.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢fes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
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contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao
ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

5. NORMAS DE REGENCIA

5.1. Regem-se pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e alteracdes posteriores com as
demais disposicdes legais reguladoras de licitacdes da Administracédo Publica Federal.

5.2. Constitui parte integrante da presente ordem, a proposta do Pregdo Eletronico SRP n°
xx/2024, de precos apresentada, cujo teor as partes declaram ter pleno conhecimento.

6. DA VIGENCIA

6.1. A presente ordem terd vigéncia até o pagamento, que sera realizado mediante
apresentacao da Nota Fiscal respectiva e apds cumpridas todas as obrigagfes entre as partes.

6.2. A vigéncia da SRP sera de 12 meses.

7. ORDEM DE EXECUCAO

7.1. Pela presente ordem, a CONTRATADA fica autorizada a fornecer o objeto e executar os
itens listados, solicitados sob demanda, conforme prazo de entrega estabelecido no Termo de
Referéncia.

8. LOCAL DE RECEBIMENTO:

9. RECEBIMENTO: Recebemos a presente ordem e com ela declaramo-nos inteiramente de
acordo.

10. ASSINATURA DA CONTRATADA:

Aracaju, data.
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ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 172 REGIAO, Autarquia
Federal nos termos da Lei 14.133/2021, dotada de personalidade juridica de direito publico, inscrita no CNPJ
sob n°® 31.687.131/0001-12, com Sede na Avenida Ministro Geraldo Barreto Sobral, 2100, Sala 308, JFC
Trade Center, Jardins, Aracaju/Sergipe — CEP 49026-010, neste ato representado pelo seu presidente Dr.
Jader Pereira de Farias Neto, inscrito no CPF sob n® xxxxxxxxxxxx, domiciliado e residente neste Municipio,
resolve REGISTRAR PRECOS da empresa(s) vencedora(s) do Pregdo Eletrénico n° XX/2024, mediante as
condigdes a seguir:

1. DO OBJETO:

1.1 Registro de prego para contratagcdo de pessoa juridica para prestacéo de servico de natureza continuada
de Agenciamento de Viagens em niveis Intermunicipal, Interestadual, Nacional em voos regulares, bem como
prestacéo de servicos correlatos de hospedagem em apartamento simples, duplo e/ou triplo, para atender as
necessidades do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regido - CREFITO-17,
conforme especificacdes contidas no Termo de Referéncia — Anexo Il do Edital.

2. DA EMPRESA COM PRECOS REGISTRADOS, DOS PRECOS, ESPECIFICACC)ES E QUANTITATIVOS
2.1 O preco registrado, as especificacbes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as demais condicdes
ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

NOME DA EMPRESA., inscrita nho CNPJ/MF sob o n° e Inscricao
Estadual n° , com sede na Rua ou Avenida , n°® ,sala___
Bairro: , CEP: 00.000-000, Cidade - UF, telefone: (00) 0000-0000; e-mail:

, heste ato representada por , brasileiro(a), casado(a),

portador da cédula de identidade RG: 00000 SSP/UF e do CPF: 000.000.000-00, residente e
domiciliado em Cidade-UF.

LOTE UNICO- Contratacdo de empresa para agenciamento de Viagens em niveis Nacional,
Intermunicipal e Interestadual, bem como prestacéo de servicos correlatos de hospedagem.

TAXA DE AGENCIAMENTO
ITEM DESCRICAO UND QTDE
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1 Passagem aérea | Unid. 70 XXXXXXX
Nacional

2 Passagem Unid. 10 XXXXXXX
rodoviaria
interestadual e
Intermunicipal,
inclusive taxa de
embarque

3 Hospedagem Diéria 20 XXXXXXX

3. DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTE
3.1 O ¢6rgao gerenciador sera o Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regiédo -
CREFITO-17.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
4.1 N&o sera admitida a adesao a ata de registro de precos decorrente desta licitacao.

5. VALIDADE, FORMALIZA(;AO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

5.2 A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo érgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizagao
de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2 devera ser assinado no prazo de validade da ata
de registro de precos.

5.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregcos poderéo ser alterados, observado o art. 124
da Lein® 14.133, de 2021.
5.4 Apés a homologacéo da licitagdo deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizacdo da
ata de registro de precos:

5.4.1 Seréo registrados na ata 0s precos e o0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto no edital e
se obrigar nos limites dela;

5.4.2 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

a) Aceitarem cotar os bens, as obras ou o0s servicos com prec¢os iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitacéo; e
b) Mantiverem sua proposta original.

5.4.3 Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5 O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacédo de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6 Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preco do adjudicatario antecederam aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7 A habilitagao dos licitantes que comporédo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2 “letra b”
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipéteses:

5.7.1 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital;

5.7.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipéteses
previstas no item 08.

SEDE: Av. Ministro Geraldo Barreto Sobral, n° 2100, Ed. Empresarial JFC, sala 308, Jardins, Aracaju/SE - CEP 49.026010
Telefones: (79)3011-0900



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 172 REGIAO
CREFITO-17

5.8 O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.
5.9 Apés a homologacgao da licitagéo, o licitante mais bem classificado, sera convocado para assinar a ata de
registro de pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito,
sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracdo. 5.10 Quando o convocado ndo assinar a ata
de registro de precos no prazo e nas condicdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacéo,
observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condic8es propostas pelo
primeiro classificado.

5.11 Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2 “letra a”, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administrag&o, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital poderé:
a) Convocar para negocia¢gdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos
foram registrados sem reduc¢éo, observada a ordem de classificacao;
b) Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negocia¢do de melhor
condicéo.
5.12 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigara a Administracéo a contratar, facultada a realizagao de licitacao especifica para a aquisi¢ao
pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERA(;AO ou ATUALIZA(;AO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1 Os precos registrados poder&o ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos
precos praticados nho mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situacdes:

6.1.1 Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.1.2 Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercusséo sobre 0s precos registrados;

6.1.3 Na hip6tese de previsao no edital de clausula de reajustamento ou repactuacgédo sobre os precos
registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

a) No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para a
contratacao;
b) No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1 Na hip6tese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do preco
registrado.

7.1.1 Caso nao aceite reduzir seu pre¢go aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagéo de penalidades administrativas.

7.1.2 Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacéo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e
nao convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3 Se nao obtiver éxito nas negociacbes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao

cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo de contratacdo mais
vantajosa.
7.2 Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragao
do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de
cumprir 0 compromisso.
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7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentacao
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacédo as
condic¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2 Na hipétese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo érgéo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 8.1, sem
prejuizo das sancgOes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4 Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotard as medidas cabiveis para a
obtencéo da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5 Na hip6tese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o érgéo ou entidade gerenciadora atualizard o preco
registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
8.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
a) Descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
b) Na&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracéo sem justificativa razoavel;
¢) Nao aceitar manter seu preco registrado, na hip6tese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto
n®11.462, de 2023;
d) Sofrer san¢do prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.
e Na hipotese de aplicagdo de sang&o prevista nos incisos Il ou IV do caput do art.
156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de prec¢os, podera o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengéo
do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem
os efeitos da sancéo.
8.2 O cancelamento de registros nas hip6teses previstas no item 8.1 sera formalizado por despacho do 6rgao
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
8.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagéo.
8.4 O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
Por razdo de interesse publico;
A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior, ou;
Se ndo houver éxito nas negociac¢des, nas hipéteses em que o preco de mercado se tornar
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto
n®11.462, de 2023.

9. DAS PENALIDADES

9.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao das penalidades estabelecidas no
edital.

9.1.1 As sanc¢Bes também se aplicam aos integrantes que ficaram em outras coloca¢cdes que, convocados,
nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente apés terem assinado a ata.

9.2 E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. X1V, do Decreto n® 11.462, de 2023).

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO A SER FORMALIZADO DECORRENTE DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS
10.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1(um) ano contado da data de expedicdo do contrato,
convalidado pela assinatura dos signatéarios, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133, de 2021.
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11. CONDICOES GERAIS

11.1 As condi¢Bes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital de Licitacéo.

11.2 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata de Registro de Precos depois de lida e achada
em ordem, sera assinada pelas partes por meio de assinatura eletronica.

Aracaju/SE, XX de XXXXXX de 2024.

ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2024, QUE
FAZEM ENTRE SI O CONSELHO REGIONAL DE
FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 172
REGIAO E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXX.

O CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 172 REGIAO,
Autarquia Federal nos termos da Lei 14.133/2021, dotada de personalidade juridica de direito pablico,
inscrita no CNPJ sob n°® 31.687.131/0001-12, com Sede na Avenida Ministro Geraldo Barreto Sobral,
2100, Sala 308, JFC Trade Center, Jardins, Aracaju/Sergipe — CEP 49026-010, neste ato representado
pelo seu presidente Dr. Jader Pereira de Farias N7eto, inscrito no CPF sob n® xXxxxXxxxxxxX, doravante
denominado simplesmente CREFITO 17, e de outro lado a empresa XXxxxxxxx, pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 n.° xxxxxxxx, com endereco na XXXXXXXXXX, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) xxxxxx, portador(a) do RG n.° xxxxx, inscrito(a) no CPF sob 0 n.° xxxxxx, a
seguir denominada CONTRATADA, celebram este contrato para a prestacdo de agenciamento de
viagem e hospedagem, que se regera pelas Leis n.° 14.133/2021, e as seguintes clausulas, originadas
por meio do Edital do Pregéo Eletrdnico n.° xxxx/2024, sendo aplicadas nos casos omissos as normas
gerais de direito publico, notadamente as do art. 37 da Constituicdo Federal, e supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢c@es de direito privado.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 Contratacéo de pessoa juridica para prestagdo de servigo de natureza continuada de Agenciamento
de Viagens em niveis Intermunicipal, Interestadual, Nacional, em voos regulares, bem como prestacéo
de servicos correlatos de hospedagem em apartamento simples, duplo e/ou triplo, para atender as
necessidades do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regido - CREFITO
17, conforme especificagcbes contidas neste Termo de Referéncia.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato na
data XX/XX/2024, podendo ser prorrogado de acordo com o art. 107 Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1 Condicdes de execucéo:

a) O prazo de inicio de execuc¢do sera imediatamente apds assinatura do contrato.
3.2 Local e horério da prestacao dos servigos:

a) Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Os servigos serdo prestados por meio eletrénico,
contato telefénico ou endereco a ser informado pela CONTRATADA.

b) O atendimento devera ser feito 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana
(inclusive sabados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e mével, correio eletrénico,
mensagem via aplicativo e outros recursos que permitam ao usuario efetuar alteracao ou emissao de
bilhetes. Manter para a Contratante ou & sua disposicao, a qualquer momento, posto de atendimento
com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitagfes decorrentes dos servigos. Em
finais de semana e feriados, a Contratada deverd indicar um empregado para atender os casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando a Contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.

3.3 Condicdes Gerais

a) No valor do servigo de agenciamento de passagens rodoviarias e aéreas e servigos correlatos de
hospedagem, deverao estar incluidos todos os custos e despesas tais como: custos diretos e indiretos
(tributos, descontos e demais encargos incidentes sobre 0s servicos etc);

b) O valor a ser pago a CONTRATADA pelo servi¢co de agenciamento, serd apurado a partir do valor
da Remuneracéo do Agente de Viagem (RAV), multiplicado pela quantidade de emisséo, remarcacéo,
cancelamento e endosso, limitados pelo valor estimado do contrato;

b.1) Os valores mencionados no item anterior ndo serdo considerados parte da remuneracéo pelos
servigos de agenciamento de passagens aéreas;

c¢) Os valores relativos a aquisi¢éo de bilhetes de passagens, servicos correlatos de hospedagem, seréo
repassados pela CONTRATANTE a CONTRATADA, que intermediara 0o pagamento junto as
companhias rodovidrias e aéreas que emitiram os bilhetes, bem como, aos hotéis;

d) O Agenciamento compreende a emissdo, remarcacdo, cancelamento e endosso referentes aos
bilhetes de passagem rodovidria e aérea pela agéncia de viagens e reserva, remarcacdo e
cancelamento referentes aos servicos de hospedagem.

e) Passagem rodoviaria e aérea, compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacéo.
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f) Trecho, a que se refere o subitem anterior, compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia rodoviaria e
aérea.

g) O valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens devera ser Unico,
independentemente de se tratar de passagem rodoviaria intermunicipal e interestadual, bem como a
aérea nacional e servicos correlatos de hospedagem.

h) O instrumento convocatério dispora, conforme subitens abaixo, sobre a forma de reversdo de
passagem néo utilizada, a qual, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa
dos valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA.

h.1) Quando da efetuacéo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias rodoviarias e aéreas
em razao do cancelamento das passagens nao utilizadas deverao ser consideradas.

h.2) Os valores n&o processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na
préxima fatura emitida pela CONTRATADA.

h.3) Quando do encerramento ou resciséo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, o montante a ser glosado podera ser
reembolsado a CONTRATANTE, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de Documento
de Arrecadacdo Estadual — DAE, ou outro método a ser indicado pelo Setor Financeiro da
CONTRATANTE.

i) O fiscal do contrato poderd, a seu exclusivo critério, fazer indicacdo dos hotéis, os quais deverao ser
prontamente atendidos, desde que haja disponibilidade de vagas, podendo realizar pesquisas de preco
de servigcos de hospedagem ou escolher o hotel mais proximo do local do evento/atividade em que o
héspede ira participar, enfim, procurando obter o melhor custo-beneficio da contratacéo e, em seguida,
informar e formalizar a solicitacdo junto a CONTRATADA.

) O preco do servico de hospedagem, deverd ser o mesmo aplicado em seu balcédo de atendimento,
devendo a CONTRATADA repassar ao CONTRATANTE todos 0s pre¢cos promocionais vigentes a
época da solicitacao.

k) Para o servico de hospedagem, sera obrigatorio a emissao das devidas requisicdes/ordem de
servigo, nas quais deverdo constar obrigatoriamente a assinatura do hospede, devendo estas,
posteriormente, serem enviadas ao CONTRATANTE para fins de comprovacdo, quando do
encaminhamento das notas/faturas.

k.1) A CONTRATANTE nao se responsabilizara por requisicdes/ordens de servico que nao estejam
devidamente assinadas pelos hospedes, ficando o 6nus a cargo da CONTRATADA.

k.2) Os servigos ndo solicitados formalmente pelo fiscal do contrato ou ndo descritos no Termo de
Referéncia, serdo de inteira responsabilidade dos hospedes, ndo se responsabilizando o
CONTRATANTE por tais despesas, devendo o héspede ser devidamente informando no ato do seu
ingresso no hotel.

3.4 Fornecimento das passagens

a) A emissdo de bilhete de passagem DEVERA SER PROVIDENCIADA UTILIZANDO-SE A MENOR
TARIFA e, no caso de promocdes praticadas pelas companhias rodoviarias e aéreas, deverdo ser
repassadas ao CONTRATANTE, de acordo com a legislacéo atual em vigor;
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b) Para atendimento ao item anterior, tanto 0 CONTRATANTE como a CONTRATADA poderéao efetuar
pesquisas em todas as companhias rodovidrias e aéreas que atendam aos trechos e horarios
requisitados por meio de sistema informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o
menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas
para horarios compativeis com a programagéo da viagem.

c) As passagens deverdo ser solicitadas preferencialmente através de meio eletrénico, por meio de
sistema informatizado disponibilizado pela CONTRATADA ou enviado por e-mail.

d) A CONTRATADA devera disponibilizar ao CONTRATANTE um sistema de auto agendamento tipo
self- Booking, com os seguintes requisitos:

d.1) Acesso via rede mundial de computadores (World wide web);

d.2) Tela uUnica de consulta simultdnea a todas as rotas/percursos das principais companhias
rodoviarias intermunicipais e interestaduais, constando trecho(rota/percurso), horarios, marcacdo de
assento, linha de 6nibus, taxa de embarque e preco;

d.3) Tela Unica de consulta simultdnea a todos 0s voos das principais companhias aéreas nacionais
constando trecho, voos, horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

d.4) Cotacdo simultdnea de, no minimo 03 (trés) companhias rodoviarias e aéreas para o trecho
consultado, indicando o menor preco, salvo quando inexistir essa quantidade de companhias operando
no estado;

d.5) Servicos de reserva de bilhetes rodoviarios intermunicipais e interestaduais, aéreos nacionais;
d.6) Acesso por senhas individuais;
d.7) Relatdrio de remarcacéo de bilhetes;

d.8) Levantamento de passagens emitidas por passageiro, devendo conter as seguintes informacdes:
valor da passagem, destino e periodo da viagem;

d.9) Capacitar os usuarios do CONTRATANTE a utilizar a ferramenta de self-Booking.
e) A CONTRATADA devera disponibilizar sistema homologado pelas companhias rodoviérias e aéreas.

f) As solicitacdes de emissdo de passagens deverdo ser enviadas com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data fixada para a viagem,;

g) Excepcionalmente, poderdo ocorrer solicitacbes de emissdo de passagens fora do prazo
estabelecido acima, em situagfes de carater emergencial. Neste caso, a CONTRATADA devera
envidar esfor¢os para atender ao solicitado.

h) Havendo necessidade fora do horario normal de expediente, sabados, domingos e feriados, o
CONTRATANTE devera ser totalmente atendido, via contato telefénico ou e-mail que devera ser
fornecido posteriormente;

i) Os bilhetes de passagem emitidos deverdo, preferencialmente, ser enviados por e-mail, informados
apos a assinatura do contrato, em até 02 (duas) horas a partir do recebimento da requisi¢éo ou oficio;

SEDE: Av. Ministro Geraldo Barreto Sobral, n° 2100, Ed. Empresarial JFC, sala 308, Jardins, Aracaju/SE - CEP 49.026010
Telefones: (79)3011-0900



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 172 REGIAO
CREFITO-17

) No caso de ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissao de bilhete de passagens rodoviarias
e aéreas, havendo majoracdo da tarifa, em relacdo ao valor da reserva contida na solicitacdo, tal
diferenca sera glosada pelo CONTRATANTE na préxima fatura.

k) Na impossibilidade de envio via e-mail, a critério do CREFITO-17, os bilhetes poderéo ser retirados
nos balcGes de atendimento da rodoviaria e aeroporto.

l) As informag6es de voos deverdo indicar: local de destino, nome da companhia aérea, nimero do voo,
data, horario de saida e chegada e o nimero do voo nas conexdes (se existentes) produtos e servicos
adquiridos (quando necessario) e o codigo localizador;

m) A marcacéo e remarcac¢do dos bilhetes de passagens deverdo obedecer aos trechos, datas, horarios
e tarifas(taxas) indicados nas requisi¢cdes, para que a permanéncia em rodoviarias seja a menor
possivel,

n) A marcacdo e remarcagcdo dos bilhetes de passagens deverdo obedecer aos trechos, datas e
horéarios indicados nas requisi¢des, buscando sempre voos diretos e, quando houver necessidade de
conexao, que a permanéncia em aeroportos seja a menor possivel;

0) Em substituicdo aos bilhetes ndo utilizados e pagos em razéo de altera¢des oriundas de necessidade
de servigo, com expressa autorizagdo do fiscal do contrato, a CONTRATADA devera proceder ao
desconto em fatura/nota fiscal, com o devido esclarecimento do desconto no corpo do supracitado
documento observando, no que

couber, as novas disposi¢cfes contidas na resolucao de n.° 400 da ANAC,;

p) A CONTRATADA deverd manter o CREFITO-17 informado quando da necessidade de traslado entre
aeroportos para conexao.

3.5 Da Hospedagem:

3.5.1 O servico de hospedagem sera prestado em unidades habitacionais simples, dupla e/ou tripla,
com as caracteristicas minimas abaixo descritas.

a) Da Area Comum: Estado de conservacdo e manutencéo das instalagdes, construco, equipamentos
e do mobiliario em boas condig8es, local para guarda de bagagens, empregados uniformizados e
identificados, climatizagdo adequada nas areas sociais fechadas.

b) Da Unidade Habitacional (UH): A Unidade Habitacional devera contar minimamente com: 01 (uma)
cama na UH simples, 02 (duas) camas na UH dupla, 03 (trés) camas na UH tripla, estado de
conversacdo e manutencdo das instalagcdes, construcdo, equipamentos e do mobiliario em boas
condigdes, tranca interna, armario, closet ou local especifico para a guarda de roupas, travesseiro,
roupa de cama, banho e colchoaria em bom estado de conservagéo, cesta de lixo, climatizacao
adequada, tomada, ramal telefbnico, televisdo, controle remoto de televisdo, acesso a internet Wi-fi ou
similar, lavatério com espelho, sabonete e uma toalha por héspede, tapete dos banheiros, suporte ou
apoio para produtos de banho, cesta de lixo dos banheiros.

¢) Dos Servicos Extras de Hotelaria: Hotel devera contar minimamente com: servigco de recepcao aberto
por, no minimo, 12 horas e acessivel por telefone durante 24 horas, com capacidade de atendimento
em cada turno, servico de conexao a internet nas areas sociais, servico de limpeza para as Unidade
Habitacionais em uso, servico de troca de roupas de cama em dias alternados, servico de troca de
roupas de banho diariamente, servigo de café da manha.
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3.5.2 A CONTRATADA prestadora de servicos de hospedagem devera receber os hdspedes em data
e horario informados pelo fiscal do contrato.

3.5.3 Os servicos de hospedagem deveréo ser realizados mediante requisi¢cdo, autorizacdo ou ordem
de servico, emitido pelo fiscal do contrato, em dias Uteis, sabados, domingos e feriados.

a) Servicos de alimentacao, bebidas, frigobar, somente quando expressamente autorizado pelo fiscal
de contrato, em estrita observancia aos guantitativos e itens liberados para consumo.

3.5.4 As solicitagOes serdo feitas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data fixada
para ingresso do hdspede.

a) Excepcionalmente, poderdo ocorrer solicitacbes de servico de hospedagem fora do prazo
estabelecido acima, em situacbes de carater emergencial. Neste caso, a CONTRATADA devera
envidar esforgos para atender ao solicitado.

3.5.5 A disponibilidade dos servigos extras de hotelaria, devem ser considerados no valor unitario da
DIARIA, tendo em vista que fazem parte do mesmo servico.

CLAUSULA QUARTA — DO RECEBIMENTO

4.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias, pelo fiscal, quando
verificado o cumprimento das exigéncias. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133).

4.2 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda
da CONTRATADA com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

4.3 A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucd@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

4.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

4.7 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) Realizar a andlise de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

b) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

¢) Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo.
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4.8 No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

4.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela CONTRATADA, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

4.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1 O valor total do presente contrato sera de R$ XXXX(XXXXXXXX), no qual estardo incluidos todos
0s impostos, taxas e demais despesas, com valores unitarios conforme tabela anexa a este contrato.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Responder por quaisquer danos causados diretamente & Administra¢&éo ou a terceiros, decorrentes
de culpa ou dolo na execuc¢éo do contrato.

6.2 Implantar de forma adequada, a planificac@o, execuc¢ao e supervisao dos servi¢cos, de forma a obter
uma operacgdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo
sempre em perfeita ordem todas as responsabilidades objeto do presente instrumento.

6.3 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos de qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia das recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagédo
vigentes.

6.4 Atender aos cronogramas estabelecidos pelo CONTRATANTE, executando, eventualmente,
quando para tal for solicitado, servigos outros, que estejam diretamente relacionados com o objeto
contratado.

6.5 Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito, preferencialmente por e-mail, qualquer anormalidade
de carater urgente.

6.6 Prestar ao fiscal do contrato esclarecimentos que julgar necessarios para boa execuc¢ao do contrato.

6.7 Manter, durante a execuc¢éo do objeto do contrato, em compatibilidade com obriga¢6es assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

6.8 Realizar o fornecimento decorrente desta contratacdo na forma e condi¢cdes determinadas neste
Termo de Referéncia.

6.9 Executar servigos, em carater excepcional, em horéarios que ndo interfiram com o bom andamento
da rotina de funcionamento das atividades do CONTRATANTE.

6.10 Acatar todas as orientacbes do fiscal do contrato, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizag@o prestando, de imediato, os esclarecimentos solicitados e atendimento das reclamacgdes
formuladas.
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6.11 Executar os servicos objeto deste contrato dentro dos padrdes de qualidade e de acordo com o
Edital, o Termo de Referéncia e das normas que disp8em sobre critérios de sustentabilidade ambiental.

6.12 A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1 Impedir que terceiros estranhos ao contrato fornegam o objeto licitado.

7.2 Solicitar reparacgéo/substituicdo do objeto do contrato que esteja em desacordo com a especificacéo
apresentada e aceita, ou que apresente defeito.

7.3 Fiscalizar e acompanhar a execuc¢éo do objeto do contrato, sendo que essa fiscalizag&do ndo exclui
ou reduz a responsabilidade da Contratada.

7.4 Assegurar-se de que os pre¢os Contratados estdo compativeis com aqueles praticados no mercado
pelas demais prestadoras de servigos, objeto da contratagdo, de forma a garantir que os mesmos
continuem a serem 0s mais vantajosos para a Administragao.

7.5 Fiscalizar o cumprimento das obriga¢gfes assumidas pela empresa vencedora, inclusive quanto a
continuidade da prestacdo dos servigos que, ressalvados os casos de for¢ca maior, justificados e aceitos
pelo Contratante, ndo devem ser interrompidas.

7.6 Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscal eletrénica/fatura, conforme tépico especifico
que trata sobre pagamento, neste termo de referéncia.

7.7 Notificar a empresa sobre eventuais atrasos na entrega/realizacdo dos produtos/servicos e/ou
descumprimento de clausulas previstas neste Termo de Referéncia e no Edital.

7.8 Aplicar ao fornecedor registrado as san¢fes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
em caso de descumprimento contratual.

7.9 E vedado ao Contratante fazer ingeréncias na formacao de precos privados por meio da proibigéo
de insercdo de custos ou exigéncia de custos minimos que ndo estejam diretamente relacionados a
exequibilidade dos servicos e materiais ou decorram de encargos legais;

7.10 E vedado ao Contratante, através de quaisquer de seus servidores a satisfacdo dos requisitos da
pessoalidade, subordinacao, vinculacdo hierarquica, prestacdo de contas dos servicos prestados e
controle de frequéncia em relacdo a qualquer funcionario da empresa vencedora.

7.11 O fiscal do contrato, terd a missdo de garantir o bom andamento da execug¢do dos servigos,
devendo este(s) permanecer(em) no local do trabalho, em tempo integral, caso necesséario, fiscalizando
e ministrando a orientacdo necessaria por meio dos prepostos. Os mesmos terdo a obrigacdo de
reportarem-se, quando houver necessidade, ao gestor do contrato, e tomar as providéncias pertinentes
para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

7.12 No momento imediatamente anterior a assinatura de seus contratos a Comissao de Contratacao
deverd verificar se a licitante vencedora, que iniciara a prestacdo de servicos, ndo se enquadra em
quaisquer das vedacbes previstas no Art. 17 da Lei Complementar n.° 123/2006, tomando, as
providéncias para que a Secretaria da Receita Federal do Brasil tenha imediata ciéncia desta situacéo.
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CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
8.1 Recebimento

8.1.1 Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias, pelo fiscal, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 140, |, a
, da Lei n® 14.133).

8.1.2 Os servicos serédo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo
0s seguintes procedimentos:

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag&o.

Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.1.3 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

8.1.4 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

8.1.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.2 Liquidacgéo

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo.

8.2.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgédo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21.

8.2.2 Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

¢) Os dados do contrato e do 6rgéo Contratante;
d) O periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;
e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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8.2.3 Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacédo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a Contratante;

8.2.4 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
Verificar a manutencao das condi¢Bes de habilitagdo exigidas no edital;

Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do Contratante,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

8.2.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

8.2.7 N&o havendo regularizag&o ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.8 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

8.2.9 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

8.3 Prazo de Pagamento

8.3.1 O pagamento ocorrerd em até 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento das notas
fiscais/faturas pela Contratante.

8.3.2 Havendo erro na apresentacdo das notas fiscais/faturas ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
Onus para a Contratante.

8.4 Forma de Pagamento

8.4.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado em sua proposta.

8.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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8.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo federal e
municipal aplicavel.

8.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.4.5 O municipio reterd, na fonte, o valor correspondente ao imposto de renda pessoa juridica (IRPJ).

8.4.6 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE DE PRECOS

9.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da Contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, contado da data do or¢gamento
estimado para a contratacdo, aplicando - se o indice Nacional de Pre¢cos ao Consumidor Amplo -
IPCA/IBGE, exclusivamente para as obriga¢Bes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade, conforme previsto no inciso LVIII do artigo 6° da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2 Os precgos contratados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos,
nos termos do disposto no art. 124, I, “d”, da Lei 14.133/2021, nas seguintes situacdes:

“Il - Por acordo entre as partes:

d) para restabelecer o equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execug¢é@o do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer
caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.”

CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA

10.1 O prazo de garantia minima por vicio do objeto, serd o estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 — CDC e nas normas técnicas aplicaveis somadas a garantia complementar ofertada
pelo prestador de servico, quando for o caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 Os recursos orgamentarios previstos e destinados a cobertura das despesas objeto deste contrato
ocorrerao:

1) Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.04.013 - Passagens Aéreas, Terrestres e Maritimas

II) Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.03.008 - Hospedagens e Alimentagéo
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO INADIMPLEMENTO

12.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que a atualizagdo monetaria sera calculada por meio
da aplicacao da seguinte formula: EM = VA x N x |, onde:

EM = Encargos Moratérios
VA = Valor em Atraso
N = NUmero de dias entre a data prevista para pagamento e a efetivamente realizada
| = indice de compensagcao financeira, assim apurado:
I=i/100 I=6/100 | =0,00016438
365 365
i = taxa percentual anual no montante de 6% (seis por cento)

PARAGRAFO PRIMEIRO — A compensacao financeira devera ser cobrada em nota fiscal apés a
ocorréncia, desde que certificada pelo CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos seus encargos
sociais, comerciais e fiscais, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento ao CONTRATANTE,
razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa
ou passiva, com 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERACAO CONTRATUAL (DOS ACRESCIMOS E DAS
SUPRESSOES)

13.1 Nas alterac¢des unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei n® 14.133/2021, a
CONTRATADA sera obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras,
nos servigos ou has compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), conforme disposto no caput do art. 125 da Lei n°
14.133/2021. 13.2 Deveréo, ainda, ser observadas as disposi¢des contidas nos artigos subsequentes
(126 a 136), da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO

14.1 N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO CONTROLE DE EXECUCAO E FISCALIZACAO

15.1 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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15.2 O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

15.3 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1);

15.4 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1);

15.5 O fiscal do contrato informard a diretoria, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocd@o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

15.6 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente & diretoria. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V);

15.7 O fiscal do contrato comunicara a diretoria, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacédo ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

15.8 A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

15.9 A fiscalizagdo caberd ao CREFITO-17, por intermédio de um servidor especificamente designado
para este fim.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 As sancdes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021 e respectivos critérios sobre
conduta e dosimetria, poderao ser aplicadas a Contratada, conforme detalhado nos proximos itens.

16.2 O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
| - Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracéo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a licitagdo ou na execuc¢éo do contrato;

IX - Fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

XIl - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.3 Além do item contido no Titulo IV — Das Irregularidades, Capitulo | — Das Infracdes e Sancdes
administrativas, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS IMPEDIMENTOS

17.1 E vedada a contratacdo de empresa cujo sécio, proprietario ou acionista seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
Membros e Servidores ocupantes de cargo de direcdo, chefia ou assessoramento do CONTRATANTE.

17.2 N&o deveréo ser disponibilizados para funcdes de chefia da empresa CONTRATADA junto o
CREFITO-17, prepostos que incidam nas vedagfes dos artigos 1° e 2° da Resolugdo n° 177, de 05 de
julho de 2017, do Conselho Nacional do Ministério Publico.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA RESCISAO

18.1 A inexecucdo total ou parcial deste contrato por parte da CONTRATADA assegurard ao
CONTRATANTE o direito de rescisdo nos termos do art. 137 da Lei 14.133/2021 e suas alteracdes,
bem como nos casos citados nos artigos 138 e 139 do mesmo diploma legal, sempre mediante
notificacdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

18.2 O termo de rescisdo sera precedido de Relatdrio indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) Indenizagbes e multas.

CLAUSULA NONA — DA ANTICORRUPCAO

19.1 Para execuc¢éo do presente contrato o CONTRATANTE e a CONTRATADA deveréo
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observar o disposto na Lei 12.846/2013, regulamentada pelo Decreto n°. 8.420/2015.

PARAGRAFO UNICO - Fica vedado as partes signatarias deste contrato oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que
seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao,
vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica
ilegal ou de corrupcao sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto
deste contrato, ou de outra forma que néo relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma e observando sempre a legislagéo pertinente.

CLAUSULA VIGESIMA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

20.1 As partes envolvidas deverdo observar as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018, Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD, quanto ao tratamento dos dados pessoais que lhes forem confiados, em
especial quanto a finalidade e boa-fé na utilizacéo de informacdes pessoais para consecucao dos fins
a gue se propbe o presente edital com comprometimento na protecdo dos direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e do livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento destes dados em meios fisicos e digitais.

20.2 Para efeitos legais, o Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regido —
CREFITO 17, figura na qualidade de Controlador dos dados quando fornecidos a CONTRATADA para
tratamento, sendo esta enquadrada como Operador dos dados. Em relagdo aos dados préprios de suas
atividades e tratamento, a CONTRATADA sera a Controladora destes.

20.3 O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam conter
dados pessoais ou segredos de negdcio implicara a CONTRATADA, seus empregados e prepostos na
obrigacdo de sigilo, cujos teores declaram ser de seu inteiro conhecimento, em relagdo aos dados,
informagBes ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados ou que por qualquer forma
ou modo venham tomar conhecimento ou ter acesso, em razao deste contrato, ficando, na forma da
lei, responséaveis pelas consequéncias da sua divulgacao indevida e/ou descuidada ou de sua incorreta
utilizagcdo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis nos termos da LGPD.

20.4 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestacdo do
servico, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo do CREFITO-17, com a responsabilizacdo da
CONTRATADA na obtencdo do consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra
hip6tese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucdo dos
servicos especificados neste Contrato, e em hipétese alguma poderao ser compartilhados ou utilizados
para outros fins, ndo afastadas as penalidades aplicaveis nos termos da LGPD.

20.5 A CONTRATADA devera fornecer conhecimento formal aos seus empregados e prepostos das
obrigac6es, deveres, sancdes e condi¢cdes acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de
Privacidade do CREFITO-17, cujos principios deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos dados
pessoais de que trata este item.

20.6 A LGPD permite a conservacdo dos dados pessoais tratados e operados pela CONTRATADA
apos a finalizacdo do tratamento para o qual foram coletados nos casos listados a seguir, no mais,
estes deveréo ser eliminados:

a) Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pelo Controlador;
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b) Estudo por 6rgdo de pesquisa, garantindo, sempre que possivel, a anonimizacdo dos dados
pessoais.

¢) Uso exclusivo do Controlador, sendo vedado o seu acesso por terceiro, e desde que anonimizados
os dados.

20.7 A CONTRATADA cooperarda com o CREFITO-17 no cumprimento das obrigagGes referentes ao
exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e demais legislagfes e regulamentacdes do tema
em vigor e no atendimento de requisicdes e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Publico
Federal, ANPD e Orgéo de controle administrativo em geral.

20.8 O Encarregado de dados indicado pela CONTRATADA manterd contato formal com o
Encarregado de dados pelo contrato indicado pelo CREFITO-17, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
da ocorréncia de qualquer incidente que implique violag¢éo ou risco de violacéo de dados pessoais, para
que este possa adotar as providéncias devidas, na hipotese de questionamento das autoridades
competentes.

20.9 Para casos considerados omissos em relacdo ao tratamento dos dados pessoais que forem
confiados a CONTRATADA, e ndo puderem ser resolvidos com amparo na LGPD, deverdo ser
submetidos ao setor responsavel do CREFITO-17 para que decida previamente sobre a questéo.

20.10 Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido neste Termo e
de acordo com o que dispde a Secao lll, Capitulo VI da LGPD.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS

21.1 Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei
n®14.133/2021 e demais normas federais de licitacdes e contratos administrativos e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22.1 O foro do presente contrato sera o da Comarca de Aracaju — Sergipe, para dirimir e resolver
qualquer questdo oriunda do presente instrumento. Para firmeza e validade do pactuado, o presente
Termo de Contrato depois de lido e achado em ordem, sera assinado pelos contraentes por meio de
assinatura eletrdnica.

Aracaju— SE, XX de XXXXXXXX de 2024

Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 172 Regiéo
Jader Pereira de Farias Neto

CONTRATANTE
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CONTRATADA
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FISCAL DE CONTRATO

TESTEMUNHA:

TESTEMUNHA:
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ANEXO VI - DECLARACAO DE GRAU DE PARENTESCO E INEXISTENCIA DE VINCULO

................................................ , inscrita no CNPJ n°.................., por intermédio de seu
representante legal 0(a) Sr(a).....cccccvveveeeveieiienieenen.n. , portador(a) da Carteira de ldentidade
[0 e do CPF NO ...ccooeevvinnnnnes , DECLARA que ndo possui em seus

quadros, empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e Servidores ocupantes de cargos
de diregdo, chefia ou assessoramento desta Instituicdo, bem como a prestacdo de servigo por
empregado de empresa fornecedora de méo-de-obra que se enquadre na situagéo citada
acima.

Local e data

Representante da empresa (nome da empresa)
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ANEXO VIl - TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

Empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n° , Neste ato representada
por , hacionalidade, estado civil, cargo, inscrito (a) no CPF sob 0 n° XXX.XXX.XXX-XX,
declaro ter ciéncia da obrigatoriedade, a partir desta data, quanto ao cumprimento das
regulamentacfes. Comprometo-me ainda a observar o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados —
LGPD, Lei n®13.709/2018, de 14 de agosto de 2018, e cumprir o dever em salvaguardar a informacao
sigilosa e pessoal, bem como assegurar a publicidade da informacdo ostensiva, utilizando-as,
exclusivamente, para o exercicio de minhas atribuicdes sob pena de responsabilizacdo administrativa,
civil e penal.

Para efeitos deste Termo, além das definicbes constantes do artigo 5° da LGPD, aplicam-se as
seguintes definicbes:

Agente Publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remuneracao, por elei¢éo,
nomeacdao, designacdo, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato,
cargo, emprego ou fungdo nos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Federal.

Informacao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producado e transmissao de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

Informacédo pessoal: informagéo relacionada & pessoa natural identificada ou identificavel, relativa a
intimidade, vida privada, honra e imagem, como: resultado de exames médicos; lista de nomes, e-mail
dos servidores ou colaboradores do CREFITO-17 e respectivos dados, armazenados sob qualquer
forma; Informacg®es referentes a salérios e beneficios dos servidores.

Informacéo sigilosa: informa¢é@o submetida temporariamente & restricdo de acesso publico em razdo
de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade ou do Estado, e aquelas abrangidas pelas
demais hipoteses legais de sigilo, tais como: Sigilos Decorrentes de Direitos de Personalidade: Sigilo
Fiscal, Sigilo Bancério, Comercial, Sigilo Empresarial, Sigilo Contabil; Sigilos de Processos e
Procedimentos: Acesso a Documento Preparatorio, Sigilo do Procedimento Administrativo Disciplinar
em Curso, Sigilo do Inquérito Policial, Segredo de Justigca no Processo Civil, Segredo de Justiga no
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Processo Penal; Informacéo de Natureza Patrimonial: Segredo Industrial, Direito Autoral e Propriedade
Intelectual de Programa de Computador, Propriedade Industrial. Serdo, ainda, consideradas
informacdes confidenciais todas aquelas que assim forem identificadas pelo CREFITO-17, por meio de
legendas ou quaisquer outras marcacdes, ou que, devido as circunstancias da revelacdo ou a prépria
natureza da informacéo, devam ser consideradas confidenciais.

Incidente de seguranca: qualquer evento ou ocorréncia que promova uma ou mais acdes que
comprometam ou que seja ameaca a integridade, autenticidade ou disponibilidade do CREFITO-17.

Proprietario da informacéo: refere-se a parte interessada do 6rgéao ou entidade, individuo legalmente
instituido por sua posicéo e/ou cargo, o qual é responsavel primario pela viabilidade e sobrevivéncia da
informacéo.

Dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.

Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢ao religiosa, opinido politica,
filiacdo a sindicato ou a organizagéo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a salde
ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

Dado anonimizado: dado relativo ao titular que ndo possa ser identificado, considerando a utilizagéo de
meios técnicos razoaveis e disponiveis ha ocasido de seu tratamento.

Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios locais, em
suporte eletrnico ou fisico.

Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sédo objeto de tratamento.

Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito puUblico ou privado, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais.

Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de dados
pessoais em nome do controlador.

Encarregado ou Encarregado de dados: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicacao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecéo
de Dados (ANPD).

Agentes de tratamento: o controlador e o operador.

Tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta, producao,
recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducado, transmissao, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo ou controle da informagcédo, modificacéo,
comunicacao, transferéncia, difusdo ou extracao.

Anonimizacao: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do tratamento, por
meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacdo, direta ou indireta, a um individuo.

Consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada.

Bloqueio: suspensao temporaria de qualquer operacdo de tratamento, mediante guarda do dado
pessoal ou do banco de dados.
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Eliminacdo: exclusdo de dados ou de conjunto de dados armazenados em banco de dados,
independentemente do procedimento empregado.

Transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para pais estrangeiro ou
organismo internacional do qual o pais seja membro.

Uso compartilhado de dados: comunicacéo, difuséo, transferéncia internacional, interconexdo de dados
pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por 6rgdos e entidades publicos
no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com
autorizacdo especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitida por esses entes
publicos, ou entre entes privados.

Relatorio de impacto a prote¢do de dados pessoais: documentacdo do controlador que contém a
descricao dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis
e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de risco.

Orgéo de pesquisa: 6rgéo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta ou pessoa juridica
de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no
Pais, que inclua em sua missao institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa basica
ou aplicada de carater historico, cientifico, tecnoldgico ou estatistico.

Autoridade nacional: 6rgdo da administracédo publica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o
cumprimento desta Lei em todo o territério nacional.

Por este termo de responsabilidade e confidencialidade, comprometo-me a:

1. N&o utilizar informacdes sigilosas (protegida por legislacdo especifica) ou pessoal a que tenha
acesso, para lograr beneficio préprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de
terceiros. Estas informac6es nos diversos formatos (impresso, magnético ou digital) devem ser tratadas
com absoluta reserva em qualquer condicdo e ndo podem ser divulgadas ou dadas a conhecer a
terceiros ndo autorizados, inclusive aos préprios usuérios (servidores publicos, estagiarios, prestadores
de servigo ou terceirizados) do CREFITO-17, sem a autorizacao do proprietario da informacéo;

2. Nao efetuar gravacdo ou cépia da documentacao sigilosa ou pessoal a que tiver acesso para fins
diversos ndo relativos a funcdo ou cargo;

3. Manter a necessaria cautela quando da exibi¢cdo de dados em tela, impressora ou na gravagcao em
meios eletrdnicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas nao autorizadas;

4. Nado me ausentar da estacdo de trabalho sem encerrar a sessdo de uso do navegador, bloguear
estacéo de trabalho, garantindo assim a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

5. Nao revelar minhas senhas a ninguém, visto que sdo de uso pessoal e intransferivel e de
conhecimento exclusivo, e tomar o0 maximo de cuidado para que elas permanecam somente de meu
conhecimento;

6. Alterar minha senha regularmente e sempre que obrigatdrio ou que tenha suspeicao de descoberta
por terceiros, ndo usando combinacdes simples que possam ser facilmente descobertas;
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7. Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das acfes ou omissdes de minha parte
que possam por em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de minha senha ou das
transacdes a que tenha acesso;

8. Ndo navegar em sites pornograficos, defensores do uso de drogas, de pedofilia ou sites de cunho
racistas e similares ou realizar qualquer atividade tipificada como crime, bem como néo fazer download
de material protegido por direitos autorais ou com contetdo improprio;

9. Respeitar as normas de seguranca e restricdes de sistema impostas pelos sistemas de seguranca
implantados na instituicdo, bem assim observar as normas e limites para o tratamento de dados
pessoais estabelecidos na LGPD.

10. Informar imediatamente ao setor responsavel do CREFITO-17 e/ou ao controlador/encarregado dos
dados pessoais, designado pelo CREFITO-17, a respeito de qualquer incidente de seguranca da
informacéo, ou relacionado ao tratamento de dados pessoais, ou violacdo, intencional ou ndo, das
regras descritas na Politica de Seguranca da Informacdo e normas legais e regulamentares
correlacionadas.

De acordo com o Cdédigo Penal Brasileiro (Decreto-Lei 2.848, de 1940) constitui infragcdo inserir ou
facilitar, o funciondrio autorizado, a inser¢éo de dados falsos, alterar ou excluir indevidamente dados
corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da Administragao Publica com o fim de obter
vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano (Incluido pela Lei n® 9.983, de 2000).

A observancia da obrigagéo de confidencialidade e sigilo, assumida pela minha pessoa por meio deste
termo, com apoio na legislacdo federal e nas normas regulamentares que regem a matéria, possui
caréter irrevogavel e irretratavel, e vigéncia enquanto a confidencialidade das informacdes/dados por
mim tratados persistir, na forma da Lei n® 13.709/2018 e demais legislacdo e normativos que disponham
sobre a matéria.

Nao serad considerada quebra de confidencialidade a divulgacdo de informag8es ordenadas pela
legislagéo ou por autoridade judiciaria ou administrativa competente.

O nédo cumprimento deste Termo implicara, para os que estiverem envolvidos na violagao do sigilo e
uso das informacdes do CREFITO-17, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, nas seguintes
sanc¢des: Para Servidores: sancdes internas, variando de simples adverténcia a demisséo por justa
causa, conforme Art. 132, inciso IX da Lei 8112/90. Para parceiros, estagiarios, prestadores de servigo
ou terceirizados: variando de adverténcia a rescisdo do respectivo contrato de prestacdo de servico,
com aplicacdo de todas as multas nele previstas por inadimplemento.

Para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente Termo, fica eleito o foro de Aracaju, Sergipe, com
renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Local e data

Representante da empresa (nome da empresa)
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