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Siglas

GAPRE: Gabinete da Presidéncia;
COGER: Coordenadoria Geral
DEFIS: Departamento de Fiscalizacdo;

Areas Envolvidas

Ator (area) Participantes
Coordenacao Geral Coordenadora
Departamento de Fiscalizacdo Agentes Fiscais
Coordenadoras do DEFIS
Diretoria Presidente
Conselho Conselheiros
Principios

Estas normas orientam-se pelos principios basicos da responsabilidade individual com a
coisa publica, da maior racionalidade e da redugdao de custos na conducdo, utilizacdo e

conservacao dos veiculos oficiais do CREFITO - 17.

Finalidades

Estas normas tém por fim a regulamentacao da condugdo, utilizagdo e conservacao dos
veiculos oficiais do CREFITO 17 e objetivam firmar as orientagdes gerais sobre os deveres e

obrigacdes dos condutores, dos usuarios e dos e setores gerenciadores de veiculos.

Competéncias

Compete a Coordenagdo Geral (COGER) a implantagdo, a fiscalizagdo e o zelo pelo
cumprimento das determinagdes contidas neste conjunto de normas, em sua respectiva area de

atuacao.
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Responsabilidades:

Do condutor do veiculo:

a)

b)

d)

2

h)

O condutor do veiculo devera preencher o check list de saida e retorno do veiculo, em
todas as condugdes de veiculo que efetuar.

Cabera ao condutor observar e atentar para que a utilizagdo do veiculo seja feita
sempre segundo suas caracteristicas técnicas € com boas condigdes mecanicas e de
conservagao, inclusive com relacdo a existéncia da documentagdo regular e a presenca
dos equipamentos de seguranga obrigatorios, sempre antes da realizagdo de qualquer
atividade.

O condutor devera comunicar prontamente a COGER os defeitos mecanicos
observados no veiculo utilizado, assim como devera acatar as orientagdes e
procedimentos repassados por ela.

Nas situagdes de pane, acidentes ou colisdes, o condutor devera prontamente colocar o
triangulo de segurancga e acionar as luzes de adverténcia, bem como utilizar de outros
recursos de sinalizacdo de modo a alertar outros veiculos sobre a situacao ocorrida e
evitar novos acidentes.

Nas situagdes de acidentes ou colisdes, cabe ao condutor lavrar o correspondente
Boletim de Ocorréncia. O condutor do veiculo oficial deverd solicitar o
comparecimento da autoridade de transito mesmo que o outro veiculo envolvido tenha
cobertura de seguro de responsabilidade civil facultativo ou que seu condutor se
declare culpado pelo acidente.

Se, nas situagdes de acidentes ou colisdes, a autoridade de transito determinar a
retirada do veiculo do local, o condutor devera solicitar o registro de tal situagdo no
boletim de ocorréncia.

Se incorrer em infragdes de transito, cabera ao condutor infrator assumir os encargos
decorrentes, tanto os de natureza financeira como os legais, incluindo a interposi¢ao de
recursos, se assim os julgar cabiveis. Nao serdo admissiveis justificativas que atribuam
o cometimento da infragdo a inducao do usuario.

O condutor infrator devera devolver prontamente ao CREFITO -17 os comprovantes de
pagamentos das multas e/ ou as interposi¢des de recursos que efetuar, bem como suas
respectivas decisdes. A ndo informagdo dessas a¢des acarretara no pagamento da multa
pelo CREFITO -17 e correspondente processo de ressarcimento do valor pago, pelo

condutor infrator.
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1) Os condutores respondem administrativamente pelas faltas que porventura pratiquem e
sujeitam-se ao ressarcimento a autarquia o e/ ou a terceiros pelos prejuizos causados
pela conducao negligente ou imprudente, sem prejuizo de outras responsabilizagdes.

j) O condutor devera observar com rigor os limites de velocidade pelo Codigo de
Transito Brasileiro, bem como demais normas atinentes a conducao de veiculos.

k) E dever do condutor zelar com o maximo empenho pela conservagio dos veiculos sob

sua responsabilidade, inclusive cuidando de sua limpeza interna e externa.

Da COGER:

a)

b)

d)

Compete a COGER executar as rotinas de acompanhamento e desembarago, junto aos
orgaos de transito, de todas as ocorréncias envolvendo veiculos oficiais do CREFITO 17 e
de obten¢do do correspondente Boletim de Ocorréncia junto a Delegacia de Policia do
local onde aconteceu o acidente.

A COGER devera providenciar a renovacao do licenciamento anual de veiculos do
Instituto em tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Conselho Nacional
de Transito — Contran ou pelo Departamento de Transito de Minas Gerais, bem como a
quitacdo do Seguro Obrigatério de Danos Pessoais causados por veiculos automotores de
vias terrestres — DPVAT.

A COGER devera se incumbir da execu¢ao de todas as rotinas relativas ao recebimento de
notificacdo e pagamento de infra¢des de transito.

Tao logo receba uma notificacdo de infracdo de transito, o COGER devera promover a
identificacdo do correspondente infrator, preenchendo o formuldrio préprio para estas
situagdes e providenciar a coleta de sua assinatura no auto da notificagdo, diretamente ou
através da chefia imediata, para a correspondente transferéncia de responsabilidade por seu
pagamento.

A COGER deverd responsabilizar-se pelos encaminhamentos das identificagcdes de
infratores aos oOrgdos de transito competentes e a Diretoria de Administracdo e
Planejamento, das solicitagdes dos procedimentos necessarios ao ressarcimento das
infracdes de transito cometidas.

Se apds o vencimento do prazo de pagamento da multa pela infracao de transito o condutor
infrator ndo comunicar que efetuou seu pagamento e/ou interpOs recurso junto a JARI —
Junta Administrativa de Recursos e Infracdes —, o SETRAN devera providenciar o
pagamento da multa e iniciar os procedimentos para o ressarcimento dos valores, bem

como adotar providéncias para apuracao das responsabilidades.
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g) Nos casos de acidentes em que o sinistro provoque dano ao veiculo oficial, a COGER
deverd coletar no minimo trés orcamentos, anteriores a realizagdo dos reparos, para serem
encaminhados a ROD, juntamente com toda a documentagdo relativa a ocorréncia, com
vistas a abertura de processo administrativo e apuragdo das responsabilidades.

h) A COGER ¢ também responsavel pelas rotinas de abastecimento, lavagem e lubrificacdo
dos veiculos de propriedade do CREFITO 17. Estas atividades poderdo ser designadas
pela COGER para os condutores ou outro colaborador sob a sua responsabilidade.

i) E de responsabilidade da COGER encaminhar os veiculos a oficinas mecanicas para

intervengdes de manutengdo preventiva ou corretiva nos veiculos oficiais do CREFITO 17.

Do Diretor Secretario:
O Diretor Secretario ¢ responsavel pela fiscalizagdo da aplicacdo destas normas na sua respectiva
area de atuacao.
Compete ao Diretor Secretario o acompanhamento de todas as rotinas envolvendo os veiculos
oficiais do CREFITO-17 e a comunicacao ao GAPRE:
1. Dos fatos, ocorréncias e intervengdes havidas com os veiculos e que necessitem de
registro nos arquivos da CREFITO;

2. Das decisOes tomadas em relagdo aos veiculos.

Das proibicdes:

1) E proibido o transporte de pessoas (carona) ou objetos nos veiculos oficiais, salvo
quando expressamente indicado no Formulario de solicitagdo ou autorizado pelo
GAPRE ou seu substituto, ou para atender dispositivo do Codigo de Transito
Brasileiro, nos casos de emergéncias ou para evitar alguma fuga, quando requisitado
por autoridade policial, devidamente identificada.

2) E proibido o uso de veiculo oficial para o atendimento de interesses particulares, sob
quaisquer pretextos.

3) E proibido aos condutores o uso do veiculo em marcha neutra (ponto morto) quando
transitar em declives e, nas condugdes de veiculos de transporte coletivo, transitar com
portas abertas.

4) E proibido ao condutor ou usuério fumar no interior dos veiculos do CREFITO-17.

5) E expressamente proibido o uso de bebida alcoolica no interior dos veiculos oficiais.
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Autorizac¢ao para conducio de veiculos do CREFITO 17

1) A autorizagdo s6 podera ser concedida a colaboradores do CREFITO 17 que

disponham de habilitacao em vigor para a condugao de veiculos.

2) Todo o colaborador ou pessoa autorizada devera preencher uma ficha cadastral e

assinar um

3) Termo de compromisso, de acordo com modelo a ser fornecido pelo COGER, através

do qual se responsabiliza por todos os seus atos na conducao de veiculo do CREFITO

17.

4) O condutor autorizado fica obrigado a ressarcir ao erario todas as despesas referentes a

consertos de danos, Multas e outros prejuizos que advierem da ma utilizagao do

patrimonio publico.

Legislacdo Aplicavel

e Portaria CREFITO-7 N° 109/2017 — Normatiza os procedimentos para controle uso e
conducao dos veiculos oficiais do CREFITO 7. (Emitir portaria do 17 com essa

normatizacao)

e Lei n® 6.316/75 - Cria o Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional e da outras providéncias.

e DECRETO N° 6.403/2008 - Dispde sobre a utilizacdo de veiculos
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

e LeiN.°9.327/96

Fluxo utilizacido do veiculo oficial

Solicitgdo para uso
do veiculo

SOLICITANTE

Ciéncia no
indeferimento

da salicitagio

Realizar Check
list de saida

Ciéncia no
deferimento
da salicitacio

Realizar Check list de retoma &
relatério de viagem

Envio para da
documentagio (Relatério
de Check list de retomo)
para COGER

‘iagem

Recebimento
da solicitacio

COGER

Erviar para ciéncia
& autorizacio da
Presidéncia

sim

“erificar
disponibilidade

Arquivamento
da
documentacio

Camunicar a
autorizagio e
agendar vistoria
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Recebimento

GAPRE

Mg

da Solicitacio

Analisar a
salicitagio

oficiais pela
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